
  

 

 
 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

 

 
দসবা প্রোন প্রততশ্রুতত   

(Citizen’s Charter) 
সব বশশষ হালনাগাে:  ১৯/০৩/২০২৪ তি: 

 

 
অর্ ব তবভাগ 

অর্ ব মন্ত্রণালয় 

বাাংলাদেশ সতিবালয়, ঢাকা। 

www.mof.gov.bd 

http://www.mof.gov.bd/
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

অর্ ব তবভাশগর রূপকল্প  (Vision), অতভলক্ষ্য (Mission) 
 

১.১। রূপকল্প  (Vision) : দূরেশী ও দেকসই সরকাতর আর্ ব-ব্যবস্থাপনা তনতিতকরণ। 
 

১.২। অতভলক্ষ্য (Mission) : তবিক্ষ্ণ আতর্ বক নীতত প্রণয়ন ও সুষ্ঠু আর্ ব-ব্যবস্থাপনার মাধ্যশম সামতিক অর্ বননততক তস্থততশীলতা বজায় রাখা ও সরকাশরর আতর্ বক শৃঙ্খলা তনতিতকরণ। 

নাগতরক দসবা 

প্রশাসন ও সমন্বয় অনুতবভাগ 

ক্র:নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 

দসবা প্রোশনর 

সময়সীমা 

(কম বতেবস) 

োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা (নাম, পেবী, দ ান নম্বর ও ই-

দমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

1  সরকারী কম বিারী, পাবতলক 

তবশ্বতবদ্যালয় ও 

তবশ্বতবদ্যালয় মঞ্জুতর 

কতমশশনর তশক্ষ্ক/কম বিারী 

এবাং বাাংলাশেশশর মাননীয় 

প্রধান তবিারপতত ও সুপ্রীম 

দকাশে বর মাননীয় 

তবিারকগশণর জন্য 

ব্যাাংতকাং ব্যবস্থার মাধ্যশম  

গৃহ তনম বাণ ঋণ; সুেমুক্ত 

তবশশষ অতিম ও গাতিশসবা 

নগোয়শনর তবপরীশত 

অতততরক্ত অবিয় সুতবধা 

প্রাপ্যতা, িাকুরীরত অবস্থায় 

মৃত্যযবরণকারী সরকাতর 

কম বকতবা/কম বিাতরর 

উত্তরাতধকারীর তনকে 

অর্বা অক্ষ্ম (সম্পূণ ব 

মানতসক প্রততবন্ধী বা পঙ্গু 

হশয় অবসর িহণকারী 

দুে বশািস্থ) 

কম বকতবা/কম বিাতরর তনকে 

মন্ত্রণালয়/তবভাগ 

দর্শক প্রাি প্রস্তাশবর 

তভতত্তশত। 

(১) গৃহ তনম বাণ ঋণ সাংক্রান্ত ব্যাাংশকর মঞ্জুরীপত্র 

ও তর-দপশমন্ট তসতিউল (iBAS++ 

generated); 

(২) গৃহ তনম বাণ ঋণ সাংক্রান্ত  রম-১,  এবাং 

প্রশয়াজনীয় দক্ষ্শত্র  রম  ২;   

(৩)  সুে মওকু   রম। 

 
প্রাতিস্থান: সাংতিি বাস্তবায়নকারী সাংস্থা ও অর্ ব 

তবভাশগর ওশয়বসাইে। 

তবনামূশল্য যর্াযর্ আশবেন 

প্রাতির ১০ 

কম বতেবশসর 

মশধ্য 

(১) দমা: শাত উল ইসলাম 

উপসতিব (গৃহতনম বাণ ঋণ দকাষ-১) 

(অতততরক্ত োতয়ত্ব)  

দ ান নাং-৯৫৪৬১২০ 

ই-দমইল: shafiul15689@gmil.com 

 (রূপাতল ব্যাাংক, ইসলামী ব্যাাংক বাাংলাশেশ তলতমশেি এবাং 

পাবতলক তবশ্বতবদ্যালয়)। 

 

(২) দমাছা: নাজনীন সুলতানা 

উপসতিব (গৃহতনম বাণ ঋণ দকাষ-২) 

দ ান: ৯৫৪৬১২১ 

ই-দমইল: nazneens@finance.gov.bd 

(শসানালী ব্যাাংক, পূবালী ব্যাাংক, তিতবএইি  াইন্যান্স তপএলতস, 

পাবতলক তবশ্বতবদ্যালয় এবাং সুেমুক্ত তবশশষ অতিম ও গািী দসবা 

নগোয়শনর তবপরীশত অতততরক্ত অবিয় সুতবধা প্রাপ্যতা) 
 

(৩) দমা: শাত উল ইসলাম 

উপসতিব (গৃহতনম বাণ ঋণ দকাষ-৩)  

দ ান নাং-৯৫৪৬১২০ 

ই-দমইল: shafiul15689@gmil.com 

(তবএইিতবএ তস, অিণী ব্যাাংক, ট্রাস্ট ব্যাাংক, বাাংলাশেশ 

দিশভলপশমন্ট ব্যাাংক তলঃ, পাবতলক তবশ্বতবদ্যালয় এবাং িাকুরীরত 

অবস্থায় মৃত/অক্ষ্ম কম বিারীশের গৃহীত অতিশমর আসল ও সুে 

মওকু )  

(৪) দমা: আবু ওয়াদুে 

https://mof.portal.gov.bd/site/download/9c8d0352-45f6-46bc-916d-6f64d0fe5fa3
https://mof.portal.gov.bd/site/download/de92353b-b351-4475-806b-b7a07893fec9
https://mof.portal.gov.bd/site/download/5aa3925c-dd60-4afa-b29e-fcac8d71b32b
mailto:nazneens@finance.gov.bd
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

দর্শক অনাোয়ী ঋশণর 

অপতরশশাতধত আসল ও সুে 

বা েন্ডসুে মওকু । 

উপসতিব (গৃহ তনম বাণ ঋণ দকাষ-৪) 

দ ান নাং-৯৫৪৫৭৯২ 

ই-দমইল: awadud@finance.gov.bd 

(জনতা ব্যাাংক, কতমউতনটি ব্যাাংক, স্টযান্ডাি ব িাে বাি 

ব্যাাংক, ব্রাক ব্যাাংক, পাবতলক তবশ্বতবদ্যালয় ও 

তবশ্বতবদ্যালয় মঞ্জুরী কতমশন)। 

োিতরক দসবা 

প্রশাসন ও সমন্বয় অনুতবভাগ 
 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

2  তসএন্ডএতজ/তসতজএ ‘র 

কায বালশয়র পে সৃজন 
১. তবদ্যমান তবতধ/তবধান অনুসরশণ 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও অর্ ব তবভাশগর 

ব্যয় ব্যবস্থাপনা অনুতবভাশগর সম্মতত 

িহণ করার পর প্রস্তাতবত পশের দবতন 

দেল অর্ ব তবভাশগর বাস্তবায়ন 

অনুতবভাগ হশত যািাই করা হয়। 
২. প্রশাসতনক উন্নয়ন সাংক্রান্ত সতিব 

কতমটির সুপাতরশশর তভতত্তশত প্রশযাজয 
দক্ষ্শত্র মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর সেয় 

অনুশমােনক্রশম সরকাতর মঞ্জুতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

১. তসএন্ডএতজ/তসতজএ কায বালশয়র 

প্রস্তাব, 
২. পে সৃজশনর দযৌতক্তকতা, 
৩. রাজস্ব খাশত পে সৃজশনর 

তনধ বাতরত ছক, 
৪. তনশয়াগতবতধর কতপ, 
৫. তবদ্যমান সাাংগঠতনক কাঠাশমার 

সতযাতয়ত অনুতলতপ, 
৬. পে সৃজশন জনপ্রশাসন, অর্ ব 

তবভাশগর ব্যয় ব্যবস্থাপনা 

অনুতবভাশগর এবাং দক্ষ্ত্র তবশশশষ 

মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর সন্মতত পশত্রর 

সতযাতয়ত অনুতলতপ। 
প্রাতিস্থানঃ ও এন্ড এম ম্যানুয়যাল 

তবনামূশল্য জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় এবাং অর্ ব 

তবভশগর ব্যয় 

ব্যবস্থাপনা ও 

বাস্তবায়ন 

অনুতবভাশগর 

সম্মততর পর সতিব 

কতমটি ও দক্ষ্ত্র 

তবশশশষ 

প্রধানমন্ত্রীর 

কায বালশয়র সম্মতত 

প্রাতির পর ০৪ 

(িার)কম বতেবস 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

দমাহাম্মে ইকততোর আলম 

উপসতিব 
প্রশাসন-২ শাখা 
দ ান: ৯৫৪০১৮১ 

ই-দমইল: eqtidar@finance.gov.bd 

 
 
 
 
 
 
 
 

3  তসএন্ডএতজ/তসতজএ ‘র 

কায বালশয়র অস্থায়ী পে 

সাংরক্ষ্ণ 

তবদ্যমান তবতধ/তবধান অনুসরশণ 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও অর্ ব তবভাশগর 

ব্যয় ব্যবস্থাপনা অনুতবভাশগর সম্মতত 

িহণ করার পর সরকাতর মঞ্জুতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

১. তসএন্ডএতজ/তসতজএ কায বালশয়র 

প্রস্তাব, 
২. রাজস্ব খাশত পে সৃজশনর 

তনধ বাতরত ছক, 
৩. তনশয়াগ তবতধর কতপ, 
৪. পে সৃজশনর আশেশশর সতযাতয়ত 

অনুতলতপ, 
৫.  অস্থায়ী স্থানান্ততরত/সৃজনকৃত 

পেগুতল বছর তভতত্তক সাংরক্ষ্শণ 
হালনাগাে জনপ্রশাসন  মন্ত্রণালয়, 

অর্ ব তবভাগ-এর সরকাতর আশেশশর 

তবনামূশল্য জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় এবাং অর্ ব 

তবভশগর ব্যয় 

ব্যবস্থাপনা ও 

বাস্তবায়ন 

অনুতবভাশগর 

সম্মততর পর সতিব 

কতমটি ও দক্ষ্ত্র 

তবশশশষ 

প্রধানমন্ত্রীর 

কায বালশয়র সম্মতত 

https://mof.portal.gov.bd/site/download/5e24da50-cabc-4f05-af83-8823c409b190
https://mof.portal.gov.bd/site/download/5e24da50-cabc-4f05-af83-8823c409b190
https://mof.portal.gov.bd/site/download/eeb3b661-f704-4615-8d49-8b7ab8ac36a8
https://mof.portal.gov.bd/site/download/eeb3b661-f704-4615-8d49-8b7ab8ac36a8
https://mof.portal.gov.bd/site/download/661b2195-9cd3-4d10-97fb-5e9f04ab67d6
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
সতযাতয়ত অনুতলতপ। প্রাতির পর ০৪ 

(িার)কম বতেবস 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

দমাহাম্মে ইকততোর আলম 

উপসতিব 
প্রশাসন-২ শাখা 
দ ান: ৯৫৪০১৮১ 

ই-দমইল: eqtidar@finance.gov.bd 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4  তসএন্ডএতজ/তসতজএ’র 

কায বালশয়র পে 

স্থায়ীকরণ 

তবদ্যমান তবতধ/তবধান অনুসরশণ 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও অর্ ব তবভাশগর 

ব্যয় ব্যবস্থাপনা অনুতবভাশগর সম্মতত 

িহণ করার পর সরকাতর মঞ্জুতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

১. তসএন্ডএতজ/তসতজএ কায বালশয়র 

প্রস্তাব, 
২. রাজস্ব খাশত পে সৃজশনর আশেশ, 
৩. তনশয়াগতবতধর কতপ, 
৪. তবদ্যমান সাাংগঠতনক কাঠাশমার 

সতযাতয়ত অনুতলতপ, 
৫. পে সৃজশন জনপ্রশাসন, অর্ ব 

তবভাগ এবাং দক্ষ্শত্র তবশশশষ মাননীয় 
প্রধানমন্ত্রীর সন্মতত পশত্রর সতযাতয়ত 
অনুতলতপ। 

তবনামূশল্য জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় এবাং অর্ ব 

তবভশগর ব্যয় 

ব্যবস্থাপনা ও  

বাস্তবায়ন 

অনুতবভাশগর 

সম্মততর পর সতিব 

কতমটি ও দক্ষ্ত্র 

তবশশশষ 

প্রধানমন্ত্রীর 

কায বালশয়র সম্মতত 

প্রাতির পর ০৭ 

(সাত) কম বতেবস 

5  তসএন্ডএতজ/তসতজএ’র 

কায বালশয়র 

কম বকতবাশের িাকুরী 

স্থায়ীকরণ 

আশবেন পাওয়ার পর সাংতিি তনশয়াগ 

তবতধমালা অনুযায়ী উপযুক্ত কর্তবপশক্ষ্র 

অনুশমােনক্রশম সরকাতর আশেশ জাতর 

করা হয়। 

১. তনশয়াগপত্র, 
২. তবভাগীয় পরীক্ষ্া পাশশর দগশজে, 
৩. তবভাগীয় প্রতশক্ষ্শণর সনে, 
৪. বুতনয়ােী প্রতশক্ষ্শণর সনে, 
৫. ACR-এর মূল্যায়ন, 
৬. তনশয়াগতবতধ। 

তবনামূশল্য ০৩ কম বতেবস 

6  তবতসএস (তনঃ ও তহঃ) 

কযািার কম বকতবা ও 

নন-কযািার 

কম বকতবাশের পশোন্নতত 

প্রস্তাব প্রাতির পর প্রয়য়োজনীয় তথ্য 

যািাই বাছাই পূব বক সভা আহ্বাশনর 

মাধ্যশম তসদ্ধান্ত িহণপূব বক সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

১. সাংতিি েিশরর প্রস্তাব। 
২. শূন্য পশের তহসাব প্রতযয়ন। 
৩. তবভাগীয়/দূনীতত সাংক্রান্ত 

প্রততশবেন। 
৪. িাকুতর স্থায়ীকরশণর আশেশ পত্র। 

তবনামূশল্য ৩০ কম বতেবস 

7  তসএন্ডএতজ/তসতজএ’র 

কায বালশয়র োিতরক 

দেতলশ ান মঞ্জুরী 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান দেতলশ ান 

নীততমালার ২০০৪ এর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

 

 

১. তনধ বাতরত ছশক যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র 

মাধ্যশম আশবেন। 
 
তনধ বাতরত ছক প্রাতিস্থানঃ দেতলশ ান 

নীততমালা-২০০৪। 

তবনামূশল্য ০৩ কম বতেবস 

8  তসএন্ডএতজ/তসতজএ’র আশবেনপত্র পাওয়ার পর তনধ বাতরত ১. সাংতিি েিশরর প্রস্তাব, তবনামুশল্য ১০ কম বতেবস 

https://mof.portal.gov.bd/site/download/13530efa-86b9-43ee-bdf2-7aba371333bc


5 

 

(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
কায বালশয়র 

কম বকতবাশের 

োইমশেল ও 

তসশলকশন দিি/ 
উচ্চতর দিি প্রোন। 

কতমটির সভায় উপস্থাপন করা হয়। 

কতমটির সুপাতরশশর তভতত্তশত উপযুক্ত 

কর্তবপশক্ষ্র অনুশমােনক্রশম মঞ্জুরী 

আশেশ জাতর করা হয়। 

২. জাতীয় দবতন দেশলর কতপ, 
৩. সশন্তাষজনক িাকুতরর দরকি ব, 
৪. দযাগোন পত্র, 
৫. িাকুতর স্থায়ী হওয়ার প্রতযায়ন 

পত্র। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

দমাহাম্মে ইকততোর আলম 

উপসতিব 
প্রশাসন-২ শাখা 
দ ান: ৯৫৪০১৮১ 

ই-দমইল: eqtidar@finance.gov.bd 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
দমাহাম্মে ইকততোর আলম 

9  তসএন্ডএতজ/তসতজএ’র 

কায বালশয়র 

কম বকতবাশের তলশয়ন 

অনুশমােন 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান তলশয়ন 

নীততমালার/আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

১. Offer Letter.  
২. যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র মাধ্যশম 

আশবেন। [তনধ বাতরত ছক] 
৩. 1st class magistrate দ্বারা 
প্রতযাতয়ত স্টযাম্প ও PP সাইজ ছতব। 

তবনামূল্য ০৭ কম বতেবস 

10  তসএন্ডএতজ/তসতজএ’র 

কায বালশয়র 

কম বকতবাশের অতজবত 

ছুটি (শেশশ ও  
তবশেশশ) 

১. আশবেন পাওয়ার পর তনধ বাতরত 

ছুটি তবতধমালা, ১৯৫৯ অনুযায়ী 

উপযুক্ত কর্তবপশক্ষ্র (আতর্ বক ও 

প্রশাসতনক ক্ষ্মতা অনুযায়ী) তনষ্পতত্ত 

কশর সরকাতর আশেশ জাতর করা হয়। 
২. সরকার কর্তবক সমশয় সমশয় 

জাতরকৃত তবশেশ ভ্রমশণর অনুমতত ও 

আনুষাংতগক তনশে বশনা অনুসরণীয়। 

১. যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র মাধ্যশম 

আশবেন, 
২. তনধ বাতরত  শম ব আশবেন, 
৩. ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়ণ পত্র, 
 
    প্রাতিস্থানঃ তহসাব শাখা। 

তবনামূল্য অতজবত ছুটির 

আশবেন অর্ ব 

তবভাশগ দপ্ররণ করা 

হয় না 

11  তসএন্ডএতজ/তসতজএ’র 

কায বালশয়র 

কম বকতবাশের তশক্ষ্া 

ছুটি 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান ছুটি 

তবতধ/তবধান/আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

১. যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র মাধ্যশম 

আশবেন, 
২. সাংতিি তশক্ষ্া প্রততষ্ঠান কর্তবক 

প্রেত্ত প্রতযয়ণ পত্র।                      

তবনামুশল্য ০৭ কম বতেবস 

12  তসএন্ডএতজ/তসতজএ’র 

কায বালশয়র 

কম বকতবাশের অবসর 

প্রস্তুততমূলক ছুটি 

অনুশমােন ও অবসর 

ভাতা মঞ্জুরী। 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান অবসর 

ভাতা তবতধ-তবধাশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

 

১. তনধ বাতরত  রম-এ যর্াযর্ 

কর্তবপশক্ষ্র মাধ্যশম আশবেন। 
২.  রম প্রাতি স্থান: তহসাব শাখা 

তবনামূল্য ১০ কম বতেবস 

13  তসএন্ডএতজ/তসতজএ’র প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান ১. যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র মাধ্যশম তবনামূশল্য ১৫ কম বতেবস 

https://mof.portal.gov.bd/site/download/23b3bc48-d34a-4581-aae0-a94d211a6c87
https://mof.portal.gov.bd/site/download/ac492059-457b-4a83-8af2-1cdcdcadebc2
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
কায বালশয় কম বরত 

তবতসএস (তন: ও তহ:) 

কযািার দস্বচ্ছায় 

অবসর িহণ/ 

পেতযাগ/অবসর িহণ 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

আশবেন। 
২. Service Book-এর সতযাতয়ত 
 শোকতপ। 
৩. সশন্তাষজনক িাকুতরর দরকি ব। 
৪. দযাগোন পত্র। 
 

উপসতিব 
প্রশাসন-২ শাখা 
দ ান: ৯৫৪০১৮১ 

ই-দমইল: eqtidar@finance.gov.bd 

তপতপতপ ইউতনে  

14  তপতপতপ প্রকশল্পর  জন্য 

তভতজএ  (VGF-

Viability Gap 

Financing) খাত 

হশত অর্ বায়ন 

(ক)  তপতপতপ প্রকশল্পর জন্য তভতজএ  

(VGF-Viability Gap Financing) 

খাত হশত আতর্ বক সহায়তা প্রাতির জন্য 

প্রকল্প বাস্তবায়ন কর্তবপশক্ষ্র প্রস্তাশবর 

তভতত্তশত সম্ভাব্য আতর্ বক সহায়তার 

দযৌতক্তকতা পরীক্ষ্া 

১. তপতপতপ অত শসর  সুপাতরশসহ 

মন্ত্রণালয়/তবভাগ হশত তভতজএ  

প্রস্তাব প্রাতি, 

২. তনধ বাতরত  রশম আশবেন, 

৩. প্রকল্প ব্যশয়র তবস্তাতরত তববরণী, 

৪. তবস্তাতরত সমীক্ষ্া প্রততশবেন। 

তবনামূশল্য ৩০ কম বতেবস  

 

 

 

 

 

 

 

ি. নাজমুস সায়াোত 

যুগ্মসচিব (তপতপতপ) 

দ ান: ০২-৫৫৩৩১৩০ 

ই-দমইল : nssbd@yahoo.com 

 

 

 

(খ)  তভতজএ  এপ্রাইশজল কতমটির 

তবশবিনার জন্য প্রকল্প প্রস্তাশবর 

সারসাংশক্ষ্প প্রস্তুত, সভা আহবান, 

এপ্রাইশজল কতমটির সভার জন্য 

কায বপত্র,কায বতববরণী প্রণয়ন ও সরকাতর 

আশেশ জাতর। 

প্রস্তাতবত প্রকশল্পর সারসাংশক্ষ্প প্রস্তুত 

ও মূল্যায়ণপূব বক অনুশমােশনর জন্য 

উর্ধ্বতন কর্তপশক্ষ্র তনকে দপ্ররণ। 

তবনামুশল্য ১৫ কম বতেবস 

15  তপতপতপ প্রকশল্পর জন্য  

 কাতরগতর সহায়তা 

 ান্ড (TAF-

Technical 

Assistance 

Financing) খাত হশত 

অর্ ব ছাি  

 

 

 

 

যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র মাশধ্যম তপতপতপ 

অত শসর আশবেন পাওয়ার পর 

পরীক্ষ্া-তনরীক্ষ্াপূব বক ও যর্াযর্ 

কর্তবপশক্ষ্র অনুশমােন িহণ কশর অর্ ব 

ছাশির জন্য প্রশয়াজনীয় কায বক্রম িহণ 

১. তপতপতপ অত শসর প্রস্তাব প্রাতি, 

২. সময়তভতত্তক পতরকল্পনা, 

৩. তবগত  বছশরশর ব্যশয়র তববরণী, 

৪. ব্যাাংক তহসাব তববরণী। 

তবনামূশল্য ১৫ কম বতেবস 
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

বাশজে-১ অনুতবভাগ 

16  এসএলএ সম্পােশন 

চূিান্ত  অনুশমােন। 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র প্রস্তাশবর 

দপ্রতক্ষ্শত লগ্নী ও পুনলগ্নী পুতস্তকার 

শতবাবলীর আশলাশক প রীক্ষ্া-

তনরীক্ষ্াপূব বক নতর্ উপস্থাপশনর 

মাধ্যশম অনুশমােশনর পর সাংতিিশের 

উপতস্থততশত এসএলএ স্বাক্ষ্তরত হয় 

ক) প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র প্রস্তাব; 

খ) মূল ঋণচুতক্তর কতপ; 

গ) পুণঃ ঋণচুতক্তর কতপ; 

তবনামূশল্য ১০ কম বতেবস নূরউতিন আল  ারুক 

উপসতিব (বাশজে-৩) 

দ ান: ২২৩৩১৮৬ 

ই-দমইল: nalfaruk@yahoo.com  

(খাদ্য মন্ত্রণালয় এবাং দুশয বাগ ব্যবস্থাপনা ও ত্রাণ 

মন্ত্রণালয়-সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

17  রাজস্ব বাশজে হশত 

অনুোন প্রাি 

প্রততষ্ঠাশনর বরািকৃত 

অশর্ বর তবভাজশন 

সম্মতত।  

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র প্রস্তাশবর 

দপ্রতক্ষ্শত নতর্ উপস্থাপন ও 

অনুশমােশনর পর অর্ ব তবভাশগর 

সম্মতত প্রোন করা হয়। 

ক) প্রশাসতনক মন্ত্রণালয়/তবভাশগর 

দনাশের উদ্ধৃতাাংশ; 

খ) তবভাজন আশেশ; 

গ) তবগত অর্ ববছশর ছািকৃত অশর্ বর 

প্রকৃত তহসাব তববরণী; 

ঘ) তবগত অর্ ববছশরর অব্যতয়ত অর্ ব 

সমপ বণ/সরকাতর দকাষাগাশর  জমা 

প্রোন করা হশয়শছ তক-না 

এতেসাংক্রান্ত তসএও'র প্রতযয়ন পত্র। 

তবনামূশল্য ০৭ কম বতেবস দমাঃ দহলাল উিীন 

উপসতিব (বাশজে-১) 

দ ান: ৯৫১৪১৪৬ 

ই-দমইল: helalu3@finance.gov.bd 
(প্রার্তমক ও গণতশক্ষ্া মন্ত্রণালয়, অর্ ব তবভাগ এবাং 

আতর্ বক প্রততষ্ঠান তবভাগ-সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 
 

শাহতরয়ার জাতমল  

 তসতনয়র সহকারী সতিব (বাশজে-২) 

দ ান: ৯৫৭৬০২৯ 

ই-দমইল: shahriar077@gmail.com 
(মাধ্যতমক ও উচ্চ তশক্ষ্া তবভাগ, কাতরগতর ও মাদ্রাসা 

তশক্ষ্া তবভাগ এবাং সরকাতর কম ব কতমশন সতিবালয়-

সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 
 

নূরউতিন আল  ারুক 

উপসতিব (বাশজে-৩) 

দ ান: ০২২২৩৩১৮৬ 

ই-দমইল: nalfaruk@yahoo.com 
(খাদ্য মন্ত্রণালয় এবাং দুশয বাগ ব্যবস্থাপনা ও ত্রাণ 

মন্ত্রণালয়-সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

 

 

18  অনুোনপ্রাি প্রকশল্পর 

অর্ ব ছাি (৪র্ ব তকতস্ত) 

১ম-৩য় তকতস্ত পয বন্ত অর্ ব ছাশি 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালয়/তবভাগ 

কর্তবত্ববান। ৪র্ ব তকতস্তর অর্ ব ছাশি 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালয়/তবভাশগর 

প্রস্তাশবর দপ্রতক্ষ্শত নতর্ উপস্থাপন ও 

অনুশমােশনর পর অর্ ব তবভাশগর 

সম্মতত প্রোন করা হয়। 

ক) প্রশাসতনক মন্ত্রণালয়/তবভাশগর 

দনাশের উদ্ধৃতাাংশ; 

খ) তবভাজন আশেশ; 

গ) তবগত অর্ ববছশর ছািকৃত অশর্ বর 

প্রকৃত তহসাব তববরণী; 

ঘ) তবগত অর্ ববছশরর অব্যতয়ত অর্ ব 

সমপ বণ/সরকাতর দকাষাগাশর  জমা 

প্রোন করা হশয়শছ তক-না 

এতেসাংক্রান্ত তসএও'র প্রতযয়ন পত্র; 

ঙ) িলতত অর্ ববছশরর ১ম-৩য় তকতস্ত 

পয বন্ত ছািকৃত অশর্ বর প্রকৃত ব্যয় 

তববরণী। 

 

 

তবনামূশল্য ০৭ কম বতেবস 
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

19  বাশজে বরাশির 

অতততরক্ত প্রস্তাব 

তবশবিনা। 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালয়/তবভাশগর মুখ্য 

তহসাব রক্ষ্ণ কম বকতবার 

অনুশমােনক্রশম প্রস্তাব পাওয়া দগশল 

তা পরীক্ষ্া তনরীক্ষ্াপূব বক উর্ধ্বতন 

কম বকতবার অনুশমােশনর জন্য নতর্ 

উপস্থাপন হয়। 

ক) প্রশাসতনক মন্ত্রণালয়/তবভাশগর 

মূখ্য তহসাব রক্ষ্ণ কম বকতবা কর্তবক 

অনুশমাতেত ও স্বাক্ষ্তরত স্বয়াংসম্পূণ ব 

সার-সাংশক্ষ্প আকাশর প্রস্তাব দপ্ররণ; 

খ) অতততরক্ত বরাশির দযৌতক্তকতা 

সম্পতকবত কাগজপত্র। 

তবনামূশল্য ১৫ কম বতেবস দ ৌতজয়া রহমান 

উপসতিব (বাশজে-৪) 

দ ান: ২২৩৩৫৪০১৩ 

ই-দমইল: fowzia_rahman@yahoo.com 

(স্বাস্থয দসবা তবভাগ, স্বাস্থয তশক্ষ্া ও পতরবার কল্যাণ 

তবভাগ, রাষ্ট্রপততর কায বালয় এবাং তনব বািন কতমশন-

সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

 

শাতহন দরজা 

তসতনয়র সহকারী সতিব (বাশজে-৫) 

দ ান: ৯৫৪০২৮৬ 

ই-দমইল: shahinr@finance.gov.bd 

(প্রধানমন্ত্রীর কায বালয় এবাং তবজ্ঞান ও প্রযুতক্ত মন্ত্রণালয়-

সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

 
মুহাম্মে আলী তপ্রন্স 

উপসতিব (বাশজে-৬) 

দ ান: ২২৩৩৫৬০৩৮ 

ই-দমইল: maprince@finance.gov.bd  

(অর্ বননততক সম্পকব তবভাগ, জনতনরাপত্তা তবভাগ এবাং 

সুরক্ষ্া দসবা তবভাগ-সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

 
দমাহাম্মে আবুল কাশসম 

যুগ্মসতিব (বাশজে-৭) 

দ ান: ২২৩৩৮০৩০৮ 

ই-দমইল: abul.kasem.2003@gmail.com 

(প্রততরক্ষ্া মন্ত্রণালয় এবাং সশস্ত্র বাতহনী তবভাগ-সাংক্রান্ত 

তবষশয়র জন্য) 

 

 

 

সাতেয়া ইসলাম 

20  তবতভন্ন তহতবশল 

বরািকৃত অর্ ব ছাি 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালয়/তবভাশগর প্রস্তাশবর 

দপ্রতক্ষ্শত নতর্ উপস্থাপন ও অনুশমােশনর 

পর অর্ ব তবভাশগর সম্মতত প্রোন করা হয়। 

(ক) প্রশাসতনক মন্ত্রণালয়/তবভাশগর 

স্বয়াংসম্পূণ ব প্রস্তাব, 

(খ) তবগত অর্ ববছশরর প্রকৃত তহসাব 

তববরণী। 

তবনামূশল্য ১০ কম বতেবস 

21  সাংশশাতধত বরাশির 

কর্তবত্ব জারী,  মঞ্জুরী ও 

বরাশির োবী (তহসাব) 

এবাং মঞ্জুরী ও বরাশির 

োবী (সম্পূরক)। 

সাংশশাতধত বাশজে চূিান্তপূব বক ব্যশয়র 

তনতমত্ত মাননীয় অর্ বমন্ত্রীর 

অনুশমােনক্রশম সাংশশাতধত বরাশির 

কর্তবত্ব জারী করা হয়। 

 

মাননীয় অর্ বমন্ত্রী কর্তবক অনুশমাতেত 

সার-সাংশক্ষ্প। 

তবনামূশল্য আশবেন প্রাতির 

২২ (বাইশ) 

কম বতেবশসর মশধ্য 

22  বাশজে পুতস্তকা 

তবতরণ। 

মহান জাতীয় সাংসশে জাতীয় বাশজে 

অনুশমােশনর পর বাশজশের 

বই/পুতস্তকাসমূহ িাতহো অনুযায়ী 

সকল মন্ত্রণালয়/তবভাগসহ সাংতিি 

সকশলর তনকে তবতরণ করা হয়। 

সাংতিি ব্যতক্ত বা প্রততষ্ঠাশনর 

িাতহোপত্র 

তবনামূশল্য মহান জাতীয় 

সাংসশে 

অনুশমােশনর পর 

০৭ (সাত) 

কম বতেবশসর মশধ্য 
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
উপসতিব (বাশজে-৮) 

দ ান: ২২৩৩৫৩৬৫৫ 

ই-দমইলঃ sadiaislamtina@gmail.com 

(তথ্য ও সম্প্রিার মন্ত্রণালয়, মুতক্তযুদ্ধ তবষয়ক মন্ত্রণালয় 

এবাং পররাষ্ট্র মন্ত্রণালয়-সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

 
দমা: রাতজবুল আহসান 

উপসতিব (বাশজে-৯) 

দ ান: ২২৩৩৮৮৫৮৮ 

ই-দমইল: rahsan25@gmail.com 

(সমাজ কল্যাণ মন্ত্রণালয় এবাং মতহলা ও তশশু তবষয়ক 

মন্ত্রণালয়-সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

 
দমাছা: তশতরন সবনম 

উপসতিব (বাশজে-১০) 

দ ান: ২২৩৩৫৬০৩০ 

ই-দমইল: sheren15990@gmail.com 

(মতন্ত্রপতরষে তবভাগ, দুনীতত েমন কতমশন এবাং 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয়-সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

 

দমাহাম্মে রুবাশয়ত খান 

উপসতিব (বাশজে-২১) 

দ ান: ২২৩৩৫৪০১৬ 

(অভযন্তরীণ সম্পে তবভাগ, জাতীয় সাংসে সতিবালয় 

এবাং মহা তহসাব তনরীক্ষ্ক ও তনয়ন্ত্রশকর কায বালয়-

সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

 
মমোোঃ সচিউল আলম 

উপসতিব 

(বাশজে-২২) 

দ ান: ৯৫৪০২৮৪ 

ই-দমইল: safiul@finance.gov.bd 
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
 (শলতজসশলটিভ ও সাংসে তবষয়ক তবভাগ, আইন ও 

তবিার তবভাগ এবাং সুপ্রীম দকাে ব-সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

 
দবগম নাছতরন আক্তার 
উপসতিব (বাশজে-২৩) 

দ ান: ৯৫৪০২৮৭ 

ই-দমইল: chunirmail@gmail.com  

সাংস্কৃতত তবষয়ক মন্ত্রণালয়, ধম ব তবষয়ক মন্ত্রণালয় এবাং 

যুব ও ক্রীিা তবষয়ক মন্ত্রণালয়-সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

বাশজে-২ অনুতবভাগ 

23  িসা, দকানোসা, 

ইমশপ্রস্ট, দস  ও 

তিতপএ দেশাল 

একাউন্ট দর্শক অর্ ব 

পতরশশাশধর 

অর্রাইশজশন 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র প্রস্তাশবর 

দপ্রতক্ষ্শত নতর্ উপস্থাপন ও 

অনুশমােশনর পর অর্রাইশজশন জারী 

করা হয় 

ক) তবভাজন আশেশ, সাংলগ্নী-৪, ৫ 

পূরণপূব বক যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র স্বাক্ষ্র; 

খ) সমন্বয় আশেশ; 

গ) প্রধান তহসাব রক্ষ্ণ কম বকতবা 

প্রতযয়ন; 

ঘ) ব্যাাংক তববরণী 

প্রাতিস্থান:  

অর্ ব অবমুতক্ত ও ব্যবহার 

তনশে বতশকা,২০১৮ (অর্ ব তবভাশগর 

ওশয়বসাইে ww.mof.gov.bd) 

তবনামূশল্য ০৫ কম বতেবস  

 

 

 

 

 
দমাহাম্মে জাতকর দহাশসন 

উপসতিব (বাশজে-১১) 

দ ান: ২২৩৩৮৭২০৩ 

ই-দমইল: zakirh@finance.gov.bd 

(স্থানীয় সরকার তবভাগ-সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

 

 

 
 

24  বাাংলাশেশ ব্যাাংক/ 

বাতণতজযক ব্যাাংক 

িসা, ইমশপ্রস্ট, দস , 

দকানোসা ও তিতপএ 

দেশাল একাউন্ট 

তহসাব দখালার 

অনুশমােন 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র প্রস্তাশবর 

দপ্রতক্ষ্শত নতর্ উপস্থাপন ও 

অনুশমােশনর পর তহসাব দখালা হয় 

ক) প্রকল্প অনুশমােশনর আশেশ; 

খ) মূল ঋণ চুতক্তর কতপ;  

গ) ৩টি বাতণতজযক ব্যাাংশকর নাম 

প্রাতিস্থান:  

অর্ ব অবমুতক্ত ও ব্যবহার 

তনশে বতশকা,২০১২(অর্ ব তবভাশগর 

ওশয়বসাইে ww.mof.gov.bd) 

 

তবনামূশল্য ০৫ কম বতেবস 

25  দর্াক বরাি দর্শক অর্ ব 

অবমুতক্তশত সম্মতত 

জ্ঞাপন (সকল তকতস্ত)।  

অর্ ব অবমুতক্ত ও ব্যবহার তনশে বতশকা 

অনুযায়ী পতরকল্পনা কতমশন কর্তবক 

অর্ ব বরাশির পর অর্ ব ছাশি অর্ ব 

ক) প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র নতর্র 

দনােশীশের  শোকতপ; 

খ) তবভাজন আশেশ, সাংলগ্নী-৪, ৫ 

তবনামূশল্য প্রোন 

করা হয়। 

০৫ কম ব তেবস দমাহাম্মে জাতকর দহাশসন 

উপসতিব (বাশজে-১১) 

দ ান: ২২৩৩৮৭২০৩ 
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
তবভাশগর সম্মতত প্রোন করা হয় পূরণপূব বক যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র 

স্বাক্ষ্র; 

গ) ব্যাাংক তববরণী 

প্রাতিস্থান:  

অর্ ব অবমুতক্ত ও ব্যবহার 

তনশে বতশকা,২০১২ (অর্ ব তবভাশগর 

ওশয়বসাইে ww.mof.gov.bd, 

সাংলগ্নী-১,৪, ৫) 

ই-দমইল: zakirh@finance.gov.bd 

(স্থানীয় সরকার তবভাগ-সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 
 

মাহমুো আক্তার 

উপসতিব (বাশজে-১২) 

দ ান: ২২৩৩৫৬০৩৩ 

ই-দমইল: mahmudaakther27@gmail.com 

(পল্লী উন্নয়ন ও সমবায় তবভাগ এবাং বাতণজয মন্ত্রণালয়-

সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

 
সসয়ে আশরাফুজ্জামান 

তসতনয়র সহকারী সতিব (বাশজে-১৩) 

দ ান: ২২৩৩৮৫৪৯৬ 

ই-দমইল: sasrafujjaman@finance.gov.bd 

(প্রবাসী কল্যাণ ও সবশেতশক কম বসাংস্থান মন্ত্রণালয় এবাং 

শ্রম ও কম বসাংস্থান মন্ত্রণালয়-সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

 
দমা: রুহুল আতমন 

উপসতিব (বাশজে-১৪) 

দ ান: ২২৩৩৫৪৩০৬ 

ই-দমইল: ruhulyn@gmail.com 

(বস্ত্র ও পাে মন্ত্রণালয় এবাং তশল্প মন্ত্রণালয়-সাংক্রান্ত 

তবষশয়র জন্য) 

 

 

 
 

 

 য়সল জহুর 

তসতনয়র সহকারী সতিব (বাশজে-১৫) 

দ ান: ২২৩৩৮৯৭১৫ 

26  নত্যন প্রকশল্পর জনবল 

তনধ বারণ। 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র প্রস্তাশবর 

দপ্রতক্ষ্শত সভা অনুতষ্ঠত হয়। সভায় পে 

অনুশমােশনর পর কায বতববরণী জারী 

করা হয় 

ক) তিতপতপর কতপ; 

খ) তসতনয়র সতিব/সতিশবর প্রতযয়ন 

গ) রাজস্বখাশতর জনবশলর তথ্যাতে 

ঘ) তনধ বাতরত ছক পূরণ 

প্রাতিস্থান:  

অর্ ব অবমুতক্ত ও ব্যবহার তনশে বতশকা, 

২০১২ (অর্ ব তবভাশগর ওশয়বসাইে 

ww.mof.gov.bd, সাংলগ্নী-৪০) 

তবনামূশল্য ২০ কম বতেবস 

27  প্রকশল্পর অনুকূশল 

দর্াক তহসাশব 

বরািকৃত অশর্ বর 

তবভাজন অনুশমােন ও 

অর্ বছাি 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র প্রস্তাশবর 

দপ্রতক্ষ্শত অর্ ব অবমুতক্ত ও ব্যবহার 

তনশে বতশকা অনুযায়ী তবভাজন 

অনুশমােন করা হয়। 

ক) প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র নতর্র 

দনােশীশের  শোকতপ; 

খ) তবভাজন আশেশ, সাংলগ্নী-৪, ৫ 

পূরণপূব বক যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র 

স্বাক্ষ্র; 

গ) ব্যাাংক তববরণী (স্বায়ত্বশাতসত 

সাংস্থার দক্ষ্শত্র) 

প্রাতিস্থান:  

অর্ ব অবমুতক্ত ও ব্যবহার 

তনশে বতশকা,২০১২ (অর্ ব তবভাশগর 

ওশয়বসাইে ww.mof.gov.bd, 

সাংলগ্নী-১,৪, ৫) 

তবনামূশল্য ০৭ কম বতেবস 

28  প্রকশল্পর জন্য নত্যন 

গাতি ক্রয়। 

আতর্ বক ক্ষ্মতা পুতস্তকা অনুসরশণ 

যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র অনুশমােন িহণ 

কশর সম্মতত প্রোন করা হয় 

ক) প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র প্রস্তাব 

খ) অনুশমাতেত তিতপতপ গািী 

সাংস্থাশনর সতযাতয়ত কতপ; 

তবনামূশল্য ১০ কম বতেবস 
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
গ) তনধ বাতরত ছক পূরণপূব বক যর্াযর্ 

কর্তবপশক্ষ্র স্বাক্ষ্র; 

প্রাতিস্থান:  

অর্ ব অবমুতক্ত ও ব্যবহার 

তনশে বতশকা,২০১২ (অর্ ব তবভাশগর 

ওশয়বসাইে ww.mof.gov.bd, 

সাংলগ্নী-৩৬) 

 

ই-দমইল: faisalz@finance.gov.bd 

(তবদুযৎ তবভাগ এবাং জ্বালানী ও খতনজ সম্পে তবভাগ-

সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 
 

কাউসার নাসরীন 

উপসতিব (বাশজে-১৬) 

দ ান: ২২৩৩৮৯৭৫৩ 

ই-দমইল: nasrink@finance.gov.bd 

           nasrinnu@yahoo.com 
(সিক তবভাগ এবাং দসত্য তবভাগ-সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

 

মুহাম্মে আতনসুর রহমান 

উপসতিব (বাশজে-১৭) 

দ ান: ২২৩৩৫৪৩০৮ 

(শনৌ-পতরবহণ মন্ত্রণালয় এবাং দরলপর্ মন্ত্রণালয়-সাংক্রান্ত 

তবষশয়র জন্য) 
 

শামীম বানু শাতন্ত 

উপসতিব (বাশজে-১৮) 

দ ান: ৯৫৬৫১৮৪ 

ই-দমইল: shamimshanti28@gmail.com 

(পাব বতয িট্টিাম তবষয়ক মন্ত্রণালয় এবাং ভূতম মন্ত্রণালয়-

সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 
 

তমতলয়া শারতমন 

উপসতিব (বাশজে-১৯) 

দ ান: ২২৩৩৮৮৮২১ 
ই-দমইল: miliasharmin24@yahoo.com 

(পতরশবশ ও বন মন্ত্রণালয় এবাং পাতন সম্পে মন্ত্রণালয়-

সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

 

দহাশসন আহশমে 

উপসতিব (বাশজে-২০)  

দ ান: ৯৫৫৪৫১১ 

29  (ক) অর্ ব বরাি/ছাি 

(শয দকান তকতস্ত), 

সাংশশাতধত অর্বা 

অননুশমাতেত অর্ ব 

বরাি/ছাি, খাদ্য 

সামিী উশত্তালন, নগে 

সবশেতশক মুদ্রা/প্রততরূপ 

তহতবল ব্যবহার, 

তিএসএল প্রোন 

ব্যততশরশক অর্ ব ছাি 

এবাং অতিম অর্ ব 

উশত্তালশন সম্মতত 

জ্ঞাপন। 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র প্রস্তাশবর 

দপ্রতক্ষ্শত নতখ উপস্থাপন  ও 

অনুশমােশনর পর অর্ ব ছাি করা হয়  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ক) প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র নতর্র 

দনােশীশের  শোকতপ; 

খ) তবভাজন আশেশ, সাংলগ্নী-৪, ৫ 

পূরণপূব বক যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র 

স্বাক্ষ্র; 

গ) ব্যাাংক তববরণী 

প্রাতিস্থান:  

অর্ ব অবমুতক্ত ও ব্যবহার 

তনশে বতশকা,২০১২ (অর্ ব তবভাশগর 

ওশয়বসাইে ww.mof.gov.bd) 

 

 
 

তবনামূশল্য ০৭ কম বতেবস 

(খ) প্রকশল্পর জনবল 

সাংক্রান্ত অর্ ব তবভাশগর 

সম্মতত 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র প্রস্তাশবর 

দপ্রতক্ষ্শত জনবল সাংক্রান্ত 

আন্ত:মন্ত্রণালয় কতমটির সভায় 

অনুশমােন সাশপশক্ষ্ সুপাতরশ করা 

হয়।   

(১) তনধ বাতরত ছশক আশবেন 

(২) প্রকশল্পর তিতপতপ 

(৩) প্রশঅসতনক মন্ত্রণালশয়র 

সুপাতরশ ও সতিশবর প্রতযয়নপত্র। 

https://mof.portal.gov.bd/site/download/f3ee99a2-dc06-4133-a3d3-3757d6429f74
mailto:nasrink@finance.gov.bd
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

ই-দমইল: ahussainbd@finance.gov.bd 

(কৃতষ মন্ত্রণালয় এবাং মৎস্য ও প্রাণী সম্পে মন্ত্রণালয়-

সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 
 

দমাছা রুখসানা রহমান 

উপসতিব (বাশজে-২৪) 

দ ান: ৯৫১৪৪১৮ 

ই-দমইল: rukshana_ac2005@yahoo.com 

(শবসামতরক তবমান পতরবহণ ও পয বেন মন্ত্রণালয় এবাং 

গৃহায়ন ও গণপূতব মন্ত্রণালয়-সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 
 

খাশলো নাসতরন 

উপসতিব (বাশজে-২৫) 

দ ান: ৯৫১৪৪১৯ 

ই-দমইল: nasrin.khaleda@gmail.com 

(িাক ও দেতলশযাগাশযাগ তবভাগ এবাং তথ্য ও দযাগাশযাগ 

প্রযুতক্ত তবভাগ-সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

 
 ারুক আহাশম্মে 

উপসতিব (বাশজে-২৬) 

দ ান: ৯৫৪০২৮৫ 

ই-দমইল: fahammed84@gmail.com 
(পতরকল্পনা তবভাগ, বাস্তবায়ন পতরবীক্ষ্ণ ও মূল্যায়ন 

তবভাগ এবাং পতরসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা তবভাগ-

সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

 

 

 

দট্রজাতর  ও ঋণ ব্যবস্থাপনা অনুতবভাগ 

30  তবতভন্ন সাংস্থা কর্তবক 

গৃহীত ঋশণর তবপরীশত  

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র প্রস্তাশবর 

দপ্রতক্ষ্শত নতর্ উপস্থাপন ও 

১. মন্ত্রণালয়/তবভাশগর/সাংস্থার  

সুপাতরশসহ প্রস্তাব; 

তবনামূশল্য ০৭ কম বতেবস কাজী লুতফুল হাসান 

তসতনয়র সহকারী সতিব 
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
সরকাতর গ্যারাতন্ট ও 

কাউন্টার গ্যারাতন্ট 

প্রোন 

 

অনুশমােশনর পর স্বাক্ষ্তরত গ্যারাতন্ট 

চুতক্ত ও অিায়ন পত্র জাতর করা হয়। 

২. গ্যারাতন্ট ও কাউন্টার গ্যারাতন্ট 

সাংক্রান্ত গাইিলাইন অনুযায়ী সকল 

িকুশমন্ট।  

গাইিলাইন প্রাতিস্থান-অর্ ব তবভাশগর 

ওশয়বসাইে 

(নগে ও প্রচ্ছন্ন োয় ব্যবস্থাপনা শাখা) 

দ ান: ২২২৩৩৮১৬১৭ 

ই-দমইল: lutful8082@gmail.com 

31  বাাংলাশেশ কাশরতন্স, 

ব্যাাংক দনাে ইতযাতের 

তিজাইন অনুশমােন 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র/বাাংলাশেশ 

ব্যাাংশকর প্রস্তাশবর দপ্রতক্ষ্শত নতর্ 

উপস্থাপন ও অনুশমােশনর পর 

সরকাতর আশেশ জাতর করা হয়। 

১. বাাংলাশেশ ব্যাাংশকর সুপাতরশসহ 

প্রস্তাব 

২. তবদ্যমান এবাং প্রস্তাতবত দনাশের 

নমূনা কতপ 

তবনামূশল্য ০৭ কম বতেবস  

 

 

 

 
এতলশ শরতমন 

উপসতিব 

চিএসএল-২ শোখো 

দ ান: ২২৩৩৫৬০৩৪ 

ই-দমইল: sharminelish@gmail.com  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

32  তবতভন্ন মূল্যমাশনর মুদ্রা 

ও দনাে মুদ্রণ সাংক্রান্ত 

কাজ। 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র/ বাাংলাশেশ 

ব্যাাংশকর প্রস্তাশবর দপ্রতক্ষ্শত নতর্ 

উপস্থাপন ও অনুশমােশনর পর 

সরকাতর আশেশ জাতর করা হয়। 

১. বাাংলাশেশ ব্যাাংশকর সুপাতরশসহ 

প্রস্তাব; 

২. আন্তজবাততক দেন্ডাশরর মাধ্যশম 

মুদ্রশণর োতয়ত্বপ্রাি সাংস্থা/সরকাশরর 

মশধ্য সম্পাতেত চুতক্তর খসিা;  

৩. আইন ও তবিার তবভাশগর দভটিাং এর 

কতপ। 

তবনামূশল্য ০৭ কম বতেবস 

দজলা দট্রজাতরর জন্য 

প্যািলক সরবরাহ 

(প্রস্তাতবত)। 

দজলা প্রশাসশকর কায বালশয়র িাতহোর 

আশলাশক তবতধ দমাতাশবক প্যািলক 

সরবরাশহর ব্যবস্থা িহণ করা হয়। 

দজলা প্রশাসশকর কায বালশয়র িাতহো 

পত্র। 

 

তবনামূশল্য ০৭ কম বতেবস 

দসানালী ব্যাাংক তল: 

এর দট্রজাতর কায বক্রম 

(প্রস্তাতবত)। 

দসানালী ব্যাাংক তল: এ দকাশনা শাখা 

কর্তবক দট্রজাতর কায বক্রম পতরিালনার 

দক্ষ্শত্র তহসাব মহাতনয়ন্ত্রশকর কায বালয়/ 

বাাংলাশেশ ব্যাাংশকর প্রস্তাশবর 

দপ্রতক্ষ্শত তবতধ দমাতাশবক সরকাশরর 

অনাপতত্ত প্রোন করা হয়। 

১। তহসাব মহাতনয়ন্ত্রশকর কায বালশয়র 

প্রস্তাব; 

২। বাাংলাশেশ ব্যাাংক এর সুপাতরশ। 

তবনামূশল্য ০৭ কম বতেবস 

“১০৯০২ দট্রজাতর 

প্রততষ্ঠান খাশত 

দবতনভুক্ত 

কম বিারীশের দবতন 

ভাতাতে (প্রস্তাতবত) 

দজলাপ্রশাসশকর কায বালয় দর্শক 

দপ্রতরত িাতহোপশত্রর আশলাশক তবতধ 

দমাতাশবক অর্ ব তবতরশণর আশেশ 

জাতর করা হয়।  

১. দজলা প্রশাসশকর কায বালয় এর 

িাতহো পত্র। 

তবনামুশল্য ০৫ কম বতেবস 

33  তবতভন্ন স্বায়ত্তশাতসত 

সাংস্থার সাশর্ ঋণচুতক্ত 

অর্ ব তবভাশগর বাশজে অনুতবভাগ হশত 

প্রাি প্রস্তাশবর দপ্রতক্ষ্শত নতর্ উপস্থাপন 

১. মন্ত্রণালয়/তবভাগ/সাংস্থা কর্তবক দপ্রতরত 

খসিা ঋণচুতক্ত ও ঋণচুতক্ত (Loan 

তবনামূশল্য ১০ কম বতেবস  

এতলশ শরতমন 
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

(Loan 

Agreement)ও 

সম্পূরক ঋণচুতক্তর 

(Subsidiary 

Loan 

Agreement) উপর 

মতামত প্রোন 

ও অনুশমােশনর পর বাশজে 

অনুতবভাশগ পত্র মার ত মতামত 

দপ্ররণ। 

Agreement) ও সম্পূরক 

ঋণচুতক্তর (Subsidiary Loan 

Agreement) প্রস্তাব 

২. সম্পূরক ঋণ চুতক্তর দক্ষ্শত্র উন্নয়ন 

সহশযাগী সাংস্থা ও বাাংলাশেশ 

সরকাশরর মশধ্য স্বাক্ষ্তরত ঋণচুতক্তর 

কতপ। 

উপসতিব 

চিএসএল-২ শোখো 

দ ান: ২২৩৩৫৬০৩৪ 

ই-দমইল: sharminelish@gmail.com 

34  জাতীয় রাজস্ব দবাি ব 

বতহভূ বত কর ব্যতীত 

রাজস্ব (Non-Tax 

Revenue) 
আইশেমসমূশহর দরে 

তনধ বারণ, পুনতন বধ বারণ 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র প্রস্তাশবর 

দপ্রতক্ষ্শত নতর্ উপস্থাপন ও 

অনুশমােশনর পর সরকাতর আশেশ 

জাতর করা হয়। 

১. মন্ত্রণালয়/তবভাশগর সুপাতরশসহ 

প্রস্তাব; 

২. সাংতিি আইন, তবতধমালা, 

নীততমালার কতপ (প্রশযাজয দক্ষ্শত্র); 

৩. দরে পুনতনধ বারশণর দক্ষ্শত্র 

তবদ্যমান দরে তনধ বারশণর আশেশশর 

কতপ অর্বা দরে তনধারশণর সব বশশষ 

তাতরখ; 

৪. তবদ্যমান দরে এবাং প্রস্তাতবত 

দরশের ত্যলনামূলক তববরণী; 

 

 

 
 

তবনামূশল্য ০৫ কম বতেবস খন্দকার সাতেয়া আরাত ন 

উপসতিব (অতততরক্ত োতয়শত্ব) 

(এনটিআর শাখা-১) 

দ ান: ২২৩৩৫৫৭৯১ 

ইশমইল: sadia.arafin24@gmail.com 

(০১- রাষ্ট্রপততর কায বালয়, ০৩-প্রধোনমন্ত্রীর কোর্ যোলয়, 

০৫-সুপ্রীম মকোর্ য, ০৬- চনব যোিন কচমশন সচিবোলয়, ০৭-

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয়, ০৮- সরকাতর কম ব-কতমশন 

সতিবালয়, ০৯- অর্ ব তবভাগ (তস এন্ড এতজ ব্যতীত), ১০- 

অর্ ব তবভাগ (তস এন্ড এতজ), ১১- অভযন্তরীণ সম্পে 

তবভাগ, ১২- আতর্ বক প্রততষ্ঠান তবভাগ, ১৮- পররাষ্ট্র 

মন্ত্রণালয়, ১৯- প্রততরক্ষ্া মন্ত্রণালয়, ২০- সশস্ত্র বাতহনী 

তবভাগ, ২১- আইন ও তবিার তবভাগ, ২৭- স্বাস্থয দসবা 

তবভাগ, ৫০- সিক পতরবহণ ও মহাসিক তবভাগ, ৫৩- 

দবসামতরক তবমান পতরবহণ ও পয বেন মন্ত্রণালয়, ৫৫- 

পাব বতয িট্টিাম তবষয়ক মন্ত্রণালয়, ৫৮- দুনীতত েমন 

কতমশন, ৬২- স্বাস্থয তশক্ষ্া ও পতরবার কল্যাণ তবভাগ 

সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 
 

খন্দকোর সোচিয়ো আরোচিন 

উপসতিব (এনটিআর শাখা-২) 

দ ান: ২২৩৩৫৫৭৯১ 

ইশমইল: sadia.arafin24@gmail.com 
(০৪- মতন্ত্রপতরষে তবভাগ, ১৩- অর্ বননততক সম্পকব তবভাগ, 

১৪- পতরকল্পনা তবভাগ, ১৫- বাস্তবায়ন, পতরবীক্ষ্ণ ও মূল্যায়ন 
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
তবভাগ, ১৬- পতরসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা তবভাগ, ১৭- 

বাতণজয মন্ত্রণালয়, ২২- জনতনরাপত্তা তবভাগ, ২৬-তবজ্ঞান ও 

প্রযুতক্ত মন্ত্রণালয়, ২৮-তথ্য ও দযাগাশযাগ প্রযুতক্ত মন্ত্রণালয়, 

৩১-শ্রম ও কম বসাংস্থান মন্ত্রণালয, ৩২-গৃহায়ণ ও গণপূতব 

মন্ত্রণালয, ৩৩-তথ্য ও সম্প্রিার মন্ত্রণালয, ৩৭-স্থানীয় 

সরকার তবভাগ, ৩৮-পল্লী উন্নয়ন ও সমবায় তবভাগ, ৩৯-তশল্প 

মন্ত্রণালয়, ৪৬- ভূতম মন্ত্রণালয়, ৫১- দরলপর্ মন্ত্রণালয়, ৫২-

দনৌ-পতরবরহণ মন্ত্রণালয়, ৫৯-দসত্য তবভাগ ৬১-সুরক্ষ্া দসবা 

তবভাগ সাংক্রান্ত তবষশয়র জন্য) 

 
সাতবহা ইয়াসমীন 

উপসতিব (এনটিআর শাখা-৩) 

ইশমইল : sabihay@finance.gov.bd 

(০২- বাাংলাশেশ জাতীয় সাংসে, ২৩-দলতজসশলটিভ ও সাংসে 

তবষয়ক তবভাগ, ২৪- প্রার্তমক ও গণতশক্ষ্া মন্ত্রণালয়, ২৫-

মাধ্যতমক ও উচ্চ তশক্ষ্া তবভাগ, ২৯-সমাজকল্যাণ মন্ত্রণালয়, 

৩০- মতহলা ও তশশু তবষয়ক মন্ত্রণালয়, ৩৪- সাংস্কৃতত তবষয়ক 

মন্ত্রণালয়, ৩৬- যুব ও ক্রীিা মন্ত্রণালয়, ৪০- প্রবাসী কল্যাণ ও 

সবশেতশক কম বসাংস্থান মন্ত্রণালয়, ৪১- বস্ত্র ও পাে মন্ত্রণালয়, 

৪২- জ্বালানী ও খতনজ সম্পে তবভাগ, ৪৩- কৃতষ মন্ত্রণালয়, 

৪৪- মৎস্য ও প্রাতণসম্পে মন্ত্রণালয়, ৪৫- পতরশবশ, বন ও 

জলবায়ু পতরবতবন মন্ত্রণালয়, ৪৭- পাতন সম্পে মন্ত্রণালয়, ৪৮- 

খাদ্য মন্ত্রণালয়, ৪৯- দুশয বাগ ব্যবস্থাপনা ও ত্রাণ মন্ত্রণালয়,  

৫৪- িাক ও দেতলশযাগাশযাগ মন্ত্রণালয়, ৫৬- তবদুযৎ তবভাগ, 

৫৭- মুতক্তযুদ্ধ তবষয়ক মন্ত্রণালয়, ৬০- কাতরগতর ও মাদ্রাসা 

তশক্ষ্া তবভাগ) 

ব্যয় ব্যবস্থাপনা অনুতবভাগ 

35  মন্ত্রণালয়/তবভাগ এবাং 

এর অধীনস্থ সাংযুক্ত 

েির/ অতধেির/ 

পতরেির এর সরকারী 

অত শসর জন্য 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

(১) আবাসন পতরেিশরর ছািপত্র, 

(২) শাখায় দয  রম সতরী করা 

হশয়শছ তা পূরণ করশত হশব। 

তবনামূশল্য ১৫ কম বতেবস  

 
রওনক আ শরাজা সুমা 

উপসতিব 
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
দবসরকারী বাতি 

ভািাকরণ সম্পতকবত 

প্রস্তাব অনুশমােন। 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

ব্যয় ব্যবস্থাপনা-১ 

দ ান: ২২৩৩৫৪০০৬ 

(প্রততরক্ষ্া মন্ত্রণালয়, অর্ ব মন্ত্রণালয়: (ক) অর্ ব তবভাগ, 

(খ) অর্ বননততক সম্পকব তবভাগ, (গ) অভযন্তরীণ সম্পে 

তবভাগ, (ঘ) আতর্ বক প্রততষ্ঠান তবভাগ, মহাতহসাব 

তনরীক্ষ্ক ও তনয়ন্ত্রশকর কায বালয় ও তাঁর অধীনস্থ 

অত সসমূহ) 

 

 

 

 

 
 

36  মন্ত্রণালয়/তবভাগ ও এর 

অধীনস্থ সাংযুক্ত েির/ 

অতধেির/ পতরেির ও 

তমশনসমূশহর অনুন্নয়ন  

বাশজশের আওতায় 

ইমশপ্রস্ট তনধ বারণ ও 

পুনঃতনধ বারণ এবাং ৭.০০ 

(সাত) লক্ষ্ োকার 

উপশর অস্থায়ী অিীম বা 

ইমশপ্রি বতহভু বত অতিম 

উশত্তালশনর অনুশমােন 

প্রোন। 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

(১) সাংতিি ব্যশয়র অনুকূশল 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র প্রতযয়ন পত্র, 

(২) সুতনতে বি প্রস্তাব ও প্রস্তাশবর পশক্ষ্ 

দযৌতক্তকতা, 

(৩) দক্ষ্ত্র তবশশশষ তহসাবরক্ষ্ণ 

কম বকতবা কর্তবক প্রতযয়নকৃত তবগত ১ 

বৎসশরর আয়-ব্যশয়র তববরণী। 

তবনামূশল্য ১৫ কম বতেবস 

37  তবশেশস্থ বাাংলাশেশ 

তমশশন কম বরত 

স্বশেশতভতত্তক 

কম বকতবা/কম বিারীশের  

বাতি/অত স 

ভািা/সবশেতশক  ও 

আপ্যায়ন ভাতা  

তনধ বারণ/ পুনঃতনধ বারণ 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

(ক) অর্ ব তবভাশগর প্রণীত ছশক 

তথ্যাতেসহ সুতনতে বি দযৌতক্তকতাসহ 

প্রস্তাব 

 

 

 

 

 

তবনামূশল্য  

 

৩০ কম বতেবস 

 

 

 
 

 

 

আহশমে কামরুল হাসান 

উপসতিব (ব্যয় ব্যবস্থাপনা-২ ) 

দ ান: ০২-২২৩৩৫৪০০৬ 

(রাষ্ট্রপততর কায বালয়: (ক) আপন তবভাগ, (খ) জন 

তবভাগ, ভূতম মন্ত্রণালয়, জাতীয় সাংসে সতিবালয়, 

পররাষ্ট্র মন্ত্রণালয়, তনব বািন কতমশন সতিবালয় ও 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয়) 

 

 

 

 

 

 

 

 

38  তশক্ষ্া ভাতা তনধ বারণ/ 

পুনঃতনধ বারণ, 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

দযৌতক্তকতাসহ সুতনতে বি প্রস্তাব। তবনামূশল্য ৯০ কম বতেবস 

39  (গ) অতততরক্ত 

তিতকৎসা ব্যশয়র 

অনুশমােন 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান তবতধ/তবধান/ 

আইশনর আশলাশক প্রশাসতনক ও আতর্ বক 

ক্ষ্মতা অপ বণ নীততমালা দমাতাশবক 

যর্াযর্ পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

দযৌতক্তকতাসহ সুতনতে বি প্রস্তাব। তবনামূশল্য ৩০ কম বতেবস 

 

https://mof.portal.gov.bd/site/download/48b2980d-8d2b-49f2-9993-0d62bbe02eb1
https://mof.portal.gov.bd/site/download/d4e41245-d457-4e46-bd64-9220f609e2d5
https://mof.portal.gov.bd/site/download/d4e41245-d457-4e46-bd64-9220f609e2d5
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
আশেশ জাতর করা হয়। 

 
 

 

 
আহশমে কামরুল হাসান 

উপসতিব 

(ব্যয় ব্যবস্থাপনা-২ ) 

দ ান: ০২-২২৩৩৫৪০০৬ 

(রাষ্ট্রপততর কায বালয়: (ক) আপন তবভাগ, (খ) জন 

তবভাগ, ভূতম মন্ত্রণালয়, জাতীয় সাংসে সতিবালয়, 

পররাষ্ট্র মন্ত্রণালয়, তনব বািন কতমশন সতিবালয় ও 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয়)  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

40  (ঘ) তবশেশশ অবতস্থত 

বাতণতজযক ব্যাাংশকর 

শাখাসমূশহর 

কম বকতবাগশণর সবশেতশক 

আপ্যায়ন ভাতা 

তনধ বারণ/পুন: তনধ বারণ 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

দযৌতক্তকতাসহ সুতনতে বি প্রস্তাব। তবনামূশল্য ৬০ কম বতেবস 

41  ক. সবশেতশক তমশন 

সমূশহর িযান্সরীভবশনর  

জন্য জতম ও বাতি 

ক্রয়/তনম বাশণ ব্যয় 

সাংক্রান্ত কায বাবলী 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

সার-সাংশক্ষ্প আকাশর সুতনতে বি 

প্রস্তাব। 

 

তবনামূশল্য ৯০ কম বতেবস 

42  খ. তবশেশশ অবতস্থত 

তমশশন কম বরত কম বকতবা/ 

কম বিারীগশণর বেতল 

জতনত কারশণ ব্যতক্তগত 

মালামাল/গাতি 

পতরবহশনর ব্যয় তনধ বারণ 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

সার-সাংশক্ষ্প আকাশর সুতনতে বি 

প্রস্তাব। 

 

তবনামূশল্য ৪৫ কম বতেবস 

43  সরকারী কম বকতবা ও 

কম বিারীগশণর তবশেশ 

ভ্রমশণর দক্ষ্শত্র 

প্রাপ্যতার হার 

তনধ বারণ। 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

(১) দযৌতক্তকতাসহ প্রস্তাব তবনামূশল্য ৩০ কম বতেবস 

44  মন্ত্রলালয়/তবভাগ এর 

আওতাধীন 

অতধেির/েিশরর ের 

ত তসল সাংক্রান্ত 

মন্ত্রণালয়/তবভাগ হশত প্রস্তাব প্রাতির 

পর আন্ত:মন্ত্রণালয় কাতরগতর কতমটির 

মাধ্যশম তবদ্যমান ের ত তসল 

পয বাশলািনাপূব বক তবতভন্ন আইশেশমর 

ের তনধ বারণ এবাং যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র 

মন্ত্রণালয়/তবভাগ/অতধেির/েির হশত 

দপ্রতরত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র ও ের 

ত তসল সাংক্রান্ত প্রশয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

তবনামূশল্য ৯০ কম বতেবস  
দিৌধুরী আশরাফুল কতরম 

উপসতিব 

 ব্যয় ব্যবস্থাপনা-৫ 

দ ান: ২২৩৩৫৬০৩৭ 

https://mof.portal.gov.bd/site/download/ce9a7951-93ea-46b2-9a79-7e2fde77cee0
https://mof.portal.gov.bd/site/download/ce9a7951-93ea-46b2-9a79-7e2fde77cee0
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
অনুশমােনক্রশমর সরকাতর আশেশ 

জাতর করা হয়। 

45  আউেশসাতস বাং 

নীততমালা সাংক্রান্ত 

মতামত। 

তবদ্যমান নীততমালা/ তবতধ/আইশনর 

আশলাশক  যর্াযর্ পয বাশয়র 

অনুশমােনক্রশম মতামত প্রোন করা 

হয়। 

(১) সুতনতে বি প্রস্তাব 

 

তবনামূশল্য ৬০ কম বতেবস দেবাাংশু কুমার তসাংহ 

তসতনয়র সহকারী সতিব 

ব্যয় ব্যবস্থাপনা-৩  

দ ান: ২২৩৩৯০০৩৫ 

46  অনুন্নয়ন বাশজশের 

আওতায় নত্যন পে 

সৃজন ও পে 

তবলুিকরণ সাংক্রান্ত 

কায বাবলী। 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র সম্মততসহ 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সম্মতত প্রোন 

করা হয়। 

(১) রাজস্বখাশত পে সৃজশনর ছশক 

তথ্যাতে, 

(২) বাতষ বক আতর্ বক সাংশিষ, 

(৩) প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র সুষ্পি 

সুপাতরশ, 

(৪) অনুশমাতেত হালনাগাে 

টিওএন্ডই-র কতপ (প্রস্তাতবত পে তভন্ন 

কাতলশত তিতিত), 

(৫) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র সম্মততর 

সতযাতয়ত কতপ। 

(৬) প্রস্তাশবর সপশক্ষ্ সুেি 

দযৌতক্তকতা। 

 

 

তবনামূশল্য ৬০ কম বতেবস রওনক আ শরাজা সুমা  

উপসতিব, 

ব্যয় ব্যবস্থাপনা-১ 

দ ান: ২২৩৩৫৪০০৬ 

(প্রততরক্ষ্া মন্ত্রণালয়, অর্ ব মন্ত্রণালয়: (ক) অর্ ব তবভাগ, 

(খ) অর্ বননততক সম্পকব তবভাগ, (গ) অভযন্তরীণ সম্পে 

তবভাগ, (ঘ) আতর্ বক প্রততষ্ঠান তবভাগ, মহাতহসাব 

তনরীক্ষ্ক ও তনয়ন্ত্রশকর কায বালয় ও তাঁর অধীনস্থ 

অত সসমূহ) 

 

দেবাাংশু কুমার তসাংহ 

তসতনয়র সহকারী সতিব (অতততরক্ত োতয়ত্ব) 

ব্যয় ব্যবস্থাপনা-৩  

দ ান: ২২৩৩৯০০৩৫ 

(মতন্ত্রপতরষে তবভাগ, সরকারী কম ব কতমশন সতিবালয়, 

গৃহায়ন ও গণপূতব মন্ত্রণালয়, পাতন সম্পে মন্ত্রণালয়, তবজ্ঞান 

ও প্রযুতক্ত মন্ত্রণালয়, তথ্য ও দযাগাশযাগ প্রযুতক্ত মন্ত্রণালয়, 

প্রার্তমক ও গণতশক্ষ্া মন্ত্রণালয়, মাধ্যতমক ও উচ্চতশক্ষ্া 

তবভাগ, কাতরগতর ও মাদ্রাসা তশক্ষ্া তবভাগ) 

 

দেবাাংশু কুমার তসাংহ 

তসতনয়র সহকারী সতিব 

ব্যয় ব্যবস্থাপনা-৪ 

দ ান: ০২-২২৩৩৮৯৯৫১ 

(প্রধানমন্ত্রীর কায বালয়, পতরশবশ, বন ও জলবায়ু পতরবতবন 

মন্ত্রণালয়, মৎস্য ও প্রাণী সম্পে মন্ত্রণালয়, মতহলা ও তশশু 

তবষয়ক মন্ত্রণালয়, তথ্য ও সম্প্রিার মন্ত্রণালয়, সমাজকল্যাণ 

47  অস্থায়ী পে সাংরক্ষ্ণ জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র সম্মততসহ 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সম্মতত প্রোন 

করা হয়। 

(ক) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র 

সম্মততর সতযাতয়ত কতপ, 

(খ) পে সৃজশন অর্ ব তবভাশগর সম্মতত 

পশত্রর শতবসমূহ পালশনর প্রমাণক। 

 

তবনামূশল্য ১৫ কম বতেবস 

48  ওয়াকবিাজবি/ 

কতন্টনশজন্ট 

কম বিারীশের 

তনয়তমতকরণ। 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র সম্মততসহ প্রস্তাব 

প্রাতির পর তবদ্যমান তবতধ/তবধান/ 

আইশনর আশলাশক প্রশাসতনক ও আতর্ বক 

ক্ষ্মতা অপ বণ নীততমালা দমাতাশবক 

যর্াযর্ পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সম্মতত 

(১) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র সম্মততর 

সতযাতয়ত কতপ 

(২) স্টযাতন্ডাং কতমটির সভার 

কায বতববরণীর সতযাতয়ত কতপ। 

তবনামূশল্য ৯০ কম বতেবস 

https://mof.portal.gov.bd/site/download/d7942736-bb1a-40f3-bdfd-12f3f61608c1
https://mof.portal.gov.bd/site/download/d7942736-bb1a-40f3-bdfd-12f3f61608c1
https://mof.portal.gov.bd/site/download/9dc6d607-3d48-4fa2-a3cd-0e269f18a778
https://mof.portal.gov.bd/site/download/9dc6d607-3d48-4fa2-a3cd-0e269f18a778
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
প্রোন করা হয়। মন্ত্রণালয়, কৃতষ মন্ত্রণালয় এবাং যুব ও ক্রীিা মন্ত্রণালয়) 

 

 
দিৌধুরী আশরাফুল কতরম 

উপসতিব 

ব্যয় ব্যবস্থাপনা-৫ 

দ ান: ২২৩৩৫৬০৩৭ 

(স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয়, বাতণজয মন্ত্রণালয়, সিক পতরবহন ও দসত্য 

মন্ত্রণালয়, দরলপর্ মন্ত্রণালয়, দবসামতরক তবমান পতরবহন ও 

পয বেন মন্ত্রণালয় এবাং আইন, তবিার ও সাংসে তবষয়ক 

মন্ত্রণালয়) 

 

দমাহাম্মে শওকত উল্লাহ 

উপসতিব 

 ব্যয় ব্যবস্থাপনা-৬ শাখা 

দ ান: ২২৩৩৫৬০৩ 

(স্থানীয় সরকার তবভাগ, দুশয বাগ ব্যবস্থাপনা ও ত্রাণ মন্ত্রণালয়, 

খাদ্য মন্ত্রণালয়, তবদুযৎ তবভাগ, জ্বালানী ও খতনজ সম্পে 

তবভাগ, স্বাস্থয দসবা তবভাগ, স্বাস্থয তশক্ষ্া ও পতরবার কল্যাণ 

তবভাগ, ব্যয় তনয়ন্ত্রণ অনুতবভাশগর সমন্বয় সাংক্রান্ত) 

 
দমাঃ আব্দুল গফুর 

তসতনয়র সহকারী সতিব 

ব্যয় ব্যবস্থাপনা ও অভযন্তরীন তনরীক্ষ্া-৭ 

দ ান: : ২২৩৩৮৫৪৪৫ 

ই-দমইল: agofurmf@gmail.com 

(মুতক্তযুদ্ধ তবষয়ক মন্ত্রণালয়, শ্রম ও কম বসাংস্থান মন্ত্রণালয়, 

প্রবাসী কল্যাণ ও সবশেতশক কম বসাংস্থান মন্ত্রণালয়, ধম ব 

মন্ত্রণালয়, দনৌ-পতরবহন মন্ত্রণালয়, বস্ত্র ও পাে মন্ত্রণালয়) 

 

 

 

 

 

49  অস্থায়ী পে স্থায়ীকরণ জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র সম্মততসহ 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সম্মতত প্রোন 

করা হয়। 

(১) স্থায়ীকরশণর দযৌতক্তকতা, 

(২) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র সম্মততর 

সতযাতয়ত কতপ, 

(৩) প্রশাসতনক মন্ত্রণালয় কর্তবক ৩ 

বছর পে সাংরক্ষ্শণর সতযাতয়ত কতপ, 

(৪) তনশয়াগতবতধর কতপ (সতযাতয়ত)। 

তবনামূশল্য ৩০ কম বতেবস 

50  ক.পেময বাো উন্নীতকরণ/ 

পেবীর পতরবতবন, 

সাংযুক্ত েিরশক  

অতধেির/ পতরেির 

দঘাষণা প্রোন।  

খ. মন্ত্রণালয়/তবভাগ এবাং 

এর অধীনস্থ সাংযুক্ত 

েির/অতধেির/ পতরেির 

এর প্রধানশক তবভাগীয় 

প্রধান তহসাশব দঘাষণা 

প্রোন।   

(গ) পে সৃজন, পে 

সাংরক্ষ্ণ, পে স্থায়ীকরণ, 

আপ্যায়ন ভাতা তনধ বারণ, 

যানবাহন দমরামত তবল 

তনধ বারণ, ভভযন্তরীণ 

অতিে তনষ্পতত্তর 

মতামত, ক্ষ্ততপূরণ, 

রাইে অ । 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র সম্মততসহ 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সম্মতত প্রোন 

করা হয়। 

(১) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র 

সম্মতত/মতামত (সতযাতয়ত), 

(২) তনশয়াগতবতধর কতপ, 

(৩) বাতষ বক আতর্ বক সাংশিষ, 

(৪) পে সৃজন ও উন্নীতকরশণর 

দযৌতক্তকতা, 

(৪) অনুশমাতেত হালনাগাে 

টিওএন্ডই-র কতপ। 

(৫) প্রশাসতনক মন্ত্রনালশয়র িাতহো 

পদ্ধততসহ দযৌতক্তকতা 

তবনামূশল্য ৬০ কম বতেবস 

51  ক. গাতি ও অত স 

সরঞ্জামাতে 

টিওএন্ডইশত 

অন্তভু বক্তকরণ। 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র সম্মততসহ 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান অনুসরশণ সম্মতত প্রোন 

করা হয়। 

ক. (১) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র সম্মততর 

সতযাতয়ত কতপ, 

(২) অনুশমাতেত হালনাগাে টিওএন্ডই-র 

কতপ, 

(৩) তবদ্যমান গাতি/সরঞ্জামাতের 

তাতলকা, 

(৪) দযৌতক্তকতা। 

তবনামূশল্য ৪৫ কম বতেবস 

 

 

 

https://mof.portal.gov.bd/site/download/70d21a17-66da-4031-bd96-9ac2c8a4617e
https://mof.portal.gov.bd/site/download/f044d494-f730-4484-b120-c73221844e4f
https://mof.portal.gov.bd/site/download/f044d494-f730-4484-b120-c73221844e4f
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
খ. গাতি ও অত স 

সরঞ্জামাতে ক্রশয় 

সম্মতত প্রোন 

তবদ্যমান তবতধ/তবধান অনুসরশণ 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র প্রোন করা 

হয়। 

 

খ. নত্যন গািী ক্রশয়র দক্ষ্শত্র- 

(১) অনুশমাতেত হালনাগাে টিওএন্ডই-র 

কতপ, 

(২) বাশজে বরাি আশছ তকনা, 

(৩) ব্যবহারকারী কম বকতবার সাংখ্যা, 

(৪) ক্রশয়র দযৌতক্তকতা। 

 
প্রততস্থাপশনর মাধ্যশম ক্রশয়র দক্ষ্শত্র- 

(১) তবআরটিএ’এর দমােরযান 

পতরেশ বশকর প্রততশবেন, 

(২) মন্ত্রণালশয়র কনশিমশন কতমটির 

সভার কায বতববরণীর কতপ (সতযাতয়ত), 

(৩) তনলাশম তবক্রয়কৃত গািীর োকা 

দট্রজারীশত জমাোশনর কতপ(সতযাতয়ত)। 

  

 

২৫ কম বতেবস 

 

 
দমাহাম্মে আলী  

তসতনয়র সহকারী সতিব 

ব্যয় ব্যবস্থাপনা ও অভযন্তরীন তনরীক্ষ্া-৮ 

দ ান: ৫৫১০০১৪২ 

(তশল্প মন্ত্রণালয়, িাক ও দেতলশযাগাশযাগ তবভাগ,সাংস্কৃতত 

তবষয়ক মন্ত্রণালয়, পতরসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা তবভাগ, 

পল্লী উন্নয়ন ও সমবায় তবভাগ, পাব বতয িট্টিাম তবষয়ক 

মন্ত্রণালয়, পতরকল্পনা তবভাগ এবাং বাস্তবায়ন, পতরবীক্ষ্ণ ও 

মূল্যায়ণ তবভাগ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

52  মন্ত্রণালয়/তবভাগ এবাং 

এর অধীনস্থ সাংযুক্ত 

েির/অতধেির/পতরেির 

এর স্বাধীনতা পূব বকালীন 

যাবতীয় োয়শেনা 

পতরশশাধ সাংক্রান্ত 

কায বাবলী। 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

(১) সাংতশস্নি  অতিে অতধেিশরর 

মতামত। (২) প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র 

সুেি মতামতসহ প্রস্তাশবর 

দযৌতক্তকতা, 

(৩) সাংতিি  ইনশভতি তরশপাে ব।  

তবনামূশল্য ৬০ কম বতেবস 

53  মন্ত্রণালয়/তবভাগ এবাং 

এর অধীনস্থ সাংযুক্ত 

েির/অতধেির/পতরেির 

এর অনুন্নয়ন বাশজশের 

আওতায় জাতলয়াতত, 

গাত লতত বা অন্যান্য 

কারশণ আোয়শযাগ্য নয় 

এমন আতর্ বক ক্ষ্ততর 

অবশলাপন। 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

(১) প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র সুতনতে বি 

সুপাতরশসহ দযৌতক্তকতা, 

(২) সাংতিি অতিে অতধেিশরর 

মতামত। 

তবনামূশল্য ৯০ কম বতেবস 

বাস্তবায়ন অনুতবভাগ 

54  দবতনশেল তনধ বারণ প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান  ১.প্রশাসতনক মন্ত্রণালয়/ তবভাগ কর্তবক তবনামূশল্য ৩০ কম বতেবস দমাহাম্মে দগালাম কতবর 

https://mof.portal.gov.bd/site/download/83ef3d63-02bc-47c0-945a-628cf8d1d851
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
তনশয়াগতবতধ/প্রতততষ্ঠত তনশয়াগতবতধর 

তনশয়াগশযাগ্যতা, নতজর ও পেশসাপান 

তবশবিনা কশর তনতে বি পশের 

দবতনশেল তনধ বারণ করা হয়।  

প্রস্তাব;  

২.জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও অর্ ব তবভাশগর  

ব্যয় ব্যবস্থাপনা/ রািায়ত্ত্ব প্রততষ্ঠান 

অনুতবভাগ কর্তবক পে সৃজশনর সম্মতত; 

এবাং 

৩. সাংতিি তনশয়াগ 

তবতধমালা/তনশয়াগতবতধমালার অবতবমাশন 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র সতিব স্বাক্ষ্তরত 

খসিা তনশয়াগতবতধমালা। 

উপসতিব (বাস্তবায়ন শাখা-১)  

দ ান: ২২৩৩৮০৭৮১ 

(স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয়, প্রততরক্ষ্া মন্ত্রণালয়, সমাজ কল্যাণ মন্ত্রণালয়, 

ভূতম মন্ত্রণালয়, প্রার্তমক ও গণ তশক্ষ্া মন্ত্রণালয়, পতরশবশ, বন 

ও জলবায়ু পতরবতবন মন্ত্রণালয়, খাদ্য মন্ত্রণালয়, দুশয বাগ 

ব্যবস্থাপনা ও ত্রাণ মন্ত্রণালয়, পতরকল্পনা মন্ত্রণালয় এবাং শ্রম ও 

কম বসাংস্থান মন্ত্রণালয়) 
 

জনাব রীভা িাকমা,  

উপসতিব (বাস্তবায়ন শাখা-২) 

দ ান: ৫৫১০০১৮৪ 

(প্রধানমন্ত্রীর কায বালয়, তবজ্ঞান ও প্রযুতক্ত মন্ত্রণালয়, তথ্য 

ও দযাগাশযাগ প্রযুতক্ত মন্ত্রণালয়, তবদুযৎ তবভাগ, জ্বালানী ও 

খতনজ সম্পে তবভাগ এবাং তশক্ষ্া মন্ত্রণালয়) 
 

দহাসশন আরা পতপ 

তসতনয়র সহকারী সতিব (বাস্তবায়ন শাখা-৩) 

দ ান: ২২৩৩৮৫৭৩৩+ 

(রাষ্ট্রপততর কায বালয়, স্বাস্থয দসবা তবভাগ, স্বাস্থয তশক্ষ্া ও 

পতরবার কল্যাণ তবভাগ, ধম ব তবষয়ক মন্ত্রণালয়,  দনৌ-পতরবহন 

মন্ত্রণালয়, িাক ও দেতলশযাগাশযাগ মন্ত্রণালয়, দবসামতরক 

তবমান পতরবহন ও পয বেন মন্ত্রণালয়, মতহলা ও তশশু তবষয়ক 

মন্ত্রণালয়, জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় এবাং মৎস্য ও প্রাতণসম্পে 

মন্ত্রণালয়) 
 

দমাহাম্মে হাতবব উল্লাহ 

তসতনয়র সহকারী সতিব (বাস্তবায়ন-৪ শাখা) 

দ ান: ০২-৯৫৫০৭৪৫ 

(পাে ও বস্ত্র মন্ত্রণালয়, কৃতষ মন্ত্রণালয়, তনব বািন কতমশন 

সতিবালয়, সিক ও মহাসিক তবভাগ, দসত্য তবভাগ, দরলপর্ 

মন্ত্রণালয়, পাতন সম্পে মন্ত্রণালয়, জাতীয় সাংসে সতিবালয়, 

পাব বতয িট্টিাম তবষয়ক মন্ত্রণালয়, তশল্প মন্ত্রণালয়, মুতক্তযুদ্ধ 

তবষয়ক মন্ত্রণালয়, মতন্ত্রপতরষে তবভাগ, স্থানীয় সরকার তবভাগ, 

পল্লী উন্নয়ন ও সমবায় তবভাগ এবাং যুব ও ক্রীিা মন্ত্রণালয়) 

 

55  দবতনশেল 

উন্নীতকরণ/পেবী 

পতরবতবন/পেময বাো 

উন্নীতকরণ এবাং 

দবতন সবষম্য 

দূরীকরণ/শবতন 

সমতাকরণ কায বাবলী। 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। তশব দক্ষ্ত্র 

তবশশশষ এতেসাংক্রান্ত প্রস্তাব দবতন 

সবষম্য দূরীকরণ সাংক্রান্ত মতন্ত্রসভা 

কতমটির সুপাতরশশর তভতত্তশত তনষ্পতত্ত 

করা হয়। 

১. প্রশাসতনক মন্ত্রণালয়/ তবভাশগর 

স্বয়াংসম্পূণ ব প্রস্তাব;  

২.আতর্ বক সাংশিষ; 

৩.জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও অর্ ব 

তবভাশগর ব্যয় ব্যবস্থাপনা/রািায়ত্ত্ব 

প্রততষ্ঠান অনুতবভাগ কর্তবক 

সম্মতত/মতামত; 

৪. সাংতিি তনশয়াগ তবতধমালা এবাং 

৫. দবতন সবষম্য দূরীকরণ সাংক্রান্ত 

মতন্ত্রসভা কতমটির সভার 

কায বতববরণী। (প্রশযাজয দক্ষ্শত্র) 

তবনামূশল্য ৪৫-৬০ কম বতেবস 

(প্রস্তাবশভশে) 

56   োইমশেল ও 

তসশলকশন দিি 

সাংক্রান্ত তবষশয় সম্মতত 

প্রোন। 

প্রস্তাব প্রাতির পর অর্ ব তবভাগ কর্তবক 

তবতভন্ন সমশয় জাতরকৃত পতরপত্র, 

স্মারক ও জাতীয় দবতন দেশলর 

আশেশ  অনুসরণ ও  তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

মতামত প্রোন করা হয়। প্রশাসতনক ও 

আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ নীততমালা 

দমাতাশবক যর্াযর্ পয বাশয়র 

অনুশমােনক্রশম সরকাতর আশেশ জাতর 

করা হয়। 

১.প্রশাসতনক মন্ত্রণালয়/ তবভাশগর 

স্বয়াংসম্পূণ ব প্রস্তাব; ২. সাংতিি তবতধ;  

৩. প্রশাসতনক মন্ত্রণালয়/ তবভাগ 

কর্তবক দিশিশন তাতলকা; এবাং  

৪.সাংতিি তনশয়াগ তবতধমালা। 

তবনামূশল্য ৩০ কম বতেবস 
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
দমাঃ দমাশারর  দহাশসন 

সহকারী সতিব (বাস্তবায়ন-৫ শাখা) 

দ ান: ০২-৫৫১০১২৪১ 
(বাতণজয মন্ত্রণালয়, পররাষ্ট্র মন্ত্রণালয়, অর্ ব তবভাগ, অভযন্তরীণ 

সম্পে তবভাগ, অর্ বননততক সম্পকব তবভাগ, আতর্ বক প্রততষ্ঠান 

তবভাগ,  প্রবাসী কল্যাণ ও সবশেতশক কম বসাংস্থান মন্ত্রণালয়, 

তথ্য ও সম্প্রিার মন্ত্রণালয়, আইন ও তবিার তবভাগ, 

দলতজসশলটিভ ও সাংসে তবষয়ক তবভাগ, সাংস্কৃতত তবষয়ক 

মন্ত্রণালয় এবাং গৃহায়ণ ও গণপূতব মন্ত্রণালয়)। 

 

 

 

প্রতবতধ অনুতবভাগ 

57  দপনশন, অবসরশরাত্তর 

অন্যান্য সুতবধা সাংক্রান্ত 

মতামত প্রোন। 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান তবতধ/তবধান/ 

আইশনর আশলাশক প্রশাসতনক ও আতর্ বক 

ক্ষ্মতা অপ বণ নীততমালা দমাতাশবক 

যর্াযর্ পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

১. দপনশন সহজীকরশণর আশেশ 

২. দপনশন সাংক্রান্ত তবতধ তবধাশনর 

আশেশ 

৩. তবএসআর পাে ব-১ এর দপনশন 

তবতধমালা। 

তবনামূশল্য ১৫ কম বতেবস দমাঃ আতমনুল ইসলাম 

উপসতিব (প্রতবতধ-১ শাখা) 

দ ান: ৯৫৪০০৭৮ 

ই-দমইল: rasselkhan27@gmail.com 

 
দমাঃ আতমনুল ইসলাম 

উপসতিব (প্রতবতধ-১ শাখা) 

দ ান: ৯৫৪০০৭৮ 

ই-দমইল: rasselkhan27@gmail.com 

58  সাধারণ ভতবষ্য 

তহতবল এর ৪র্ ব অতিম 

মঞ্জুতরশত সম্মতত প্রোন 

তবষয়। 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান তবতধ/তবধান/ 

আইশনর আশলাশক প্রশাসতনক ও আতর্ বক 

ক্ষ্মতা অপ বণ নীততমালা দমাতাশবক 

যর্াযর্ পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

১. তজতপএ  এর একাউন্টস তিপ 

২. দবতন তবশলর কতবন তববরণী 

৩. তজতপএ   রম পুরণ। 

তবনামূশল্য ৭ কম বতেবস 

59  চুতক্ততভতত্তক 

তনশয়াগ/পুনঃ 

তনশয়াশগর দক্ষ্শত্র 

দবতন ভাতা তনধ বারণ 

সাংক্রান্ত তবষয়। 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

১. চুতক্ত সম্পােশনর অত স আশেশ, 

২.চুতক্ত সম্পােশনর শতবাবতল 

৩. চুতক্তশত তনশয়াতজত ব্যতক্ত সরকাতর 

িাকুতরশত র্াকশল তার চুতক্ত পূব ববতী 

পশের দবতন ভাতা সম্পতকবত তথ্য, 

৪. দয পশে চুতক্তশত তনশয়াগপ্রাি দসই 

পশের দবতন দেল সম্পতকবত তথ্য, 

৫. চুতক্তশত পূন:তনশয়াশগর দক্ষ্শত্র পূব ববতী 

চুু্তক্ত সম্পতকবত তথ্য, 

তবনামূশল্য ১০ কম বতেবস  
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
৬. মন্ত্রণালয়/তবভাশগর  স্বয়াং সম্পূণ ব 

সারসাংশক্ষ্প।  
 

নাতহে সুলতানা 

তসতনয়র সহকারী সতিব (প্রতবতধ-২ শাখা) 

দ ান: ৯৫১৪৪৮৭ 

 

 

 

 

 

 
 

60  সম্মানী/ভাতা/পুরোর/ 

প্রতশক্ষ্ণ ভাতা/ত  এর 

প্রাপ্যতা তনধ বারণ 

তবষয়। 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

১. সুতনতে বি তবতধ তবধান উশল্লখপুব বক 

স্বয়াং সম্পূণ ব প্রস্তাব। 

২. সম্মানী /ভাতা/পুরোর/ত  প্রোশনর 

দক্ষ্শত্র একই অর্ ব বছশর একই ব্যতক্তর 

জন্য একাতধক প্রস্তাব তকনা দস সম্পতকবত 

তথ্য, 

৩. অর্ ব তবভাগ কর্তবক ইশতাপূশব ব দকান 

সম্মতত দেয়া হশয় র্াকশল তার কতপ, 

৪. আতর্ বক সাংশিশষর পতরমান ও 

বাশজশের সাংস্থান, 

৫.মন্ত্রণালয়/তবভাশগর  স্বয়াং সম্পূণ ব 

সারসাংশক্ষ্প। 

তবনামূশল্য ১৫ কম বতেবস 

61  সরকাতর অত শস 

সেতনক তভতত্তশত শ্রতমক 

তনশয়াশগর সম্মতত 

প্রোন। 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

১. সেতনক তভতত্তশক তনশয়াশগর পশক্ষ্ 

যুতক্ত সম্বতলত প্রস্তাব, 

২. েির/সাংস্থার অগ বাশনািাম এবাং শূন্য 

পশের তথ্য, 

৩. শূন্য পে পূরশণ গৃহীত পেশক্ষ্পসমূহ, 

৪. সেতনক তভতত্তক শ্রতমক তনশয়াশগর 

প্রস্তাতবত সময়সীমা, 

৫. বাশজশে অশর্ বর সাংস্থান আশছ তক না, 

৬. প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র  স্বয়াং সম্পূণ ব 

সারসাংশক্ষ্প।  

তবনামূশল্য ০৭ কম বতেবস  
দমাহাম্মে মতনরুজ্জামান 

উপসতিব (প্রতবতধ-৩ শাখা) 

দ ান-৯৫৬১১৩১ 

ই-দমইল: monir_224@yahoo.com 

 

 

 

 

 

 
দমাহাম্মে মতনরুজ্জামান 

উপসতিব (প্রতবতধ-৩ শাখা) 

দ ান-৯৫৬১১৩১ 

ই-দমইল: monir_224@yahoo.com 

 

 

 

62  সরকাতর কম বিারীশের 

টিএ/তিএ (শেশশর 

অভযন্তশর), িাজব 

এলাউন্স, দেশাল 

এলাউন্স, আপ্যায়ন 

ভাতা, ক্ষ্ততপূরণ ভাতা, 

দপাষাক ভাতা, পাব বতয 

ভাতা, শ্রাতন্ত ও তবশনােন 

ভাতা  ও অন্যান্য ভাতা 

তবষশয়  আতর্ বক/তবতধগত 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

১. তবতধ তবধান উশল্লখপূব বক সুতনতে বি 

প্রস্তাব, 

২. বতবমান হার উশল্লখপূব বক সাংতিি 

ভাতা বৃতদ্ধর পশক্ষ্ যুতক্ত, 

৩. প্রস্তাতবত ভাতার তবদ্যমান হার 

(যতে র্াশক) 

৪. ভাতা প্রবতবন/বৃতদ্ধর েরুণ বাতষ বক 

আতর্ বক সাংশিশষর পতরমাণ, 

৫.প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র  স্বয়াং 

তবনামূশল্য ১৫ কম বতেবস 
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
মতামত/ব্যাখ্যা প্রোন 

করার তবষয়। 
সম্পূণ ব সারসাংশক্ষ্প।   

 

 63  তবতভন্ন ধরশণর ভাতার 

হার/পতরমাণ তনধ বারণ 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র সুেি 

প্রস্তাবনার তভতত্তশত সম্মতত দেয়া হয়।    

১. প্রস্তাতবত ভাতা প্রবতবন/বৃতদ্ধর 

প্রস্তাশবর দযৌতক্তকতা, 

২. ভাতা প্রোশন সাংতিি তবতধ/তবধাশনর 

সতযাতয়ত  শোকতপ, 

৩. ভাতা প্রবতবন/বৃতদ্ধশত বাতষ বক আতর্ বক 

সাংশিষ, 

৪. ভাতা সাংতিি খাত এবাং প্রোনকারীর 

নাম, 

৫. ভাতা বৃতদ্ধশত সরকারী পণ্য/শসবার 

মূল্য বৃতদ্ধ পাশব তক-না (?) 

তবনামূশল্য ১৫ কম বতেবস 

64  বাাংলাশেশ সশস্ত্র 

বাতহনী সেস্যগশণর 

তবশেশশ/জাততসাংশঘর 

অধীশন তনশয়াগ 

সাংক্রান্ত নীততমালা 

সাংশশাধন/হালনাগােক

রন। 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

 

১. মন্ত্রণালয়/তবভাগ এর সুপাতরশ 

সম্বতলত প্রস্তাব, 

২. তবদ্যমান তবতধ এবাং প্রস্তাতবত 

সাংশশাতধত তবতধর কতপ, 

৩. আতর্ বক সাংশিশষর পতরমান (প্রশযাজয 

দক্ষ্শত্র), 

৪.প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র  সুপাতরশ 

সম্বতলত স্বয়াং সম্পূণ ব সারসাংশক্ষ্প। 

তবনামূশল্য ৩০ কম বতেবস  

 
সসয়ে আলী তবন হাসান 

উপসতিব (প্রতবতধ-৪ শাখা) 

দ ান-৯৫৫০৭৪৫ 

ই-দমইল: alibinhassan99@gmail.com 
 

 

 
সসয়ে আলী তবন হাসান 

উপসতিব (প্রতবতধ-৪ শাখা) 

দ ান-৯৫৫০৭৪৫ 

ই-দমইল: alibinhassan99@gmail.com 
 

 

 

65  বাাংলাশেশ সশস্ত্র 

বাতহতনর সেস্যশের 

ভাতা সম্পতকবত 

তবতধতবধান সাংশশাধন/ 

হালনাগােকরণ। 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর আশলাশক 

প্রশাসতনক ও আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক যর্াযর্ 

পয বাশয়র অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

১. মন্ত্রণালয়/তবভাগ এর সুপাতরশ 

সম্বতলত প্রস্তাব 

২. তবদ্যমান তবতধ এবাং প্রস্তাতবত 

সাংশশাতধত তবতধর কতপ, 

৩. আতর্ বক সাংশিশষর পতরমান (প্রশযাজয 

দক্ষ্শত্র) 

৪. প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র সুপাতরশ 

সম্বতলত স্বয়াং সম্পূণ ব সারসাংশক্ষ্প। 

 
 

তবনামূশল্য ২০ কম বতেবস। 

রাষ্ট্রায়ত্ত্ব প্রততষ্ঠান অনুতবভাগ 



26 

 

(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

66  অস্থায়ী পে সৃজন ও 

পে তবলুতি/অবশলাপন  

 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র সুেি 

প্রস্তাবনা ও জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র 

সম্মততর তভতত্তশত প্রশয়াজনীয় তথ্য 

পয বাশলািনা কশর সম্মতত জ্ঞাপন হয়।   

পে সৃজশনর জন্য রাষ্ট্রায়ত্ত প্রততষ্ঠান 

অনুতবভাগ কর্তবক তনধ বাতরত একটি 

দিকতলস্ট/ছক রশয়শছ। 

ওশয়বসাইে: 

https://mof.gov.bd/site/page/958

68a3c-bd76-42ed-a018-

d69fd2550e62 

তবনামূশল্য ৬০ কম বতেবস  

দমাঃ মতশউর রহমান তালুকোর 

উপসতিব  

রাষ্ট্রায়ত্ত প্রততষ্ঠান-১ 

দ ান: ০২-২২৩৩৮৮৬৪৭ 

১.  ধম ব তবষয়ক মন্ত্রণালয়  

২.  দনৌ-পতরবহণ মন্ত্রণালয় 

৩.  পররাষ্ট্র মন্ত্রণালয় 

৪.  কৃতষ মন্ত্রণালয় 

৫. তবদুযৎ তবভাগ 

৬.  যুব ও ক্রীিা মন্ত্রণালয় 

৭.  স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয়  

৮.  দুশয বাগ ব্যবস্থাপনা ও ত্রাণ মন্ত্রণালয় 

৯.  অর্ বননততক সম্পকব তবভাগ 

১০. পতরসাংখ্যান ও তথ্য ব্যবস্থাপনা তবভাগ  

 
 

 

 
 

 

 
রাষ্ট্রায়ত্ত প্রততষ্ঠান-২  

দ ান: ০২-২২৩৩৫০৩৫১ 

১১.   প্রধানমন্ত্রীর কায বালয়  

১২.   মতন্ত্রপতরষে তবভাগ 

১৩.   জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় 

১৪.   তশক্ষ্া মন্ত্রণালয় 

১৫.   প্রার্তমক ও গণতশক্ষ্া মন্ত্রণালয় 

১৬.   সাংস্কৃতত তবষয়ক মন্ত্রণালয়   

১৭.   তবমান পতরবহণ ও পয বেন মন্ত্রণালয় 

১৮.   প্রততরক্ষ্া মন্ত্রণালয়   

67  রাষ্ট্রায়ত্ত 

প্রততষ্ঠানসমূশহর 

অস্থায়ী পে সাংরক্ষ্ণ 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র সুেি 

প্রস্তাবনা জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র 

সম্মততর তভতত্তশত প্রশয়াজনীয় তথ্য 

পয বাশলািনা কশর সম্মতত জ্ঞাপন হয়।    

পে সাংরক্ষ্শণর জন্য রাষ্ট্রায়ত্ত 

প্রততষ্ঠান অনুতবভাগ কর্তবক তনধ বাতরত 

একটি দিকতলস্ট/ছক রশয়শছ। 

ওশয়বসাইে: 

https://mof.gov.bd/site/page/958

68a3c-bd76-42ed-a018-

d69fd2550e62 

তবনামূশল্য  ১৫ কম বতেবস 

68  রাষ্ট্রায়ত্ত 

প্রততষ্ঠানসমূশহর পে 

স্থায়ীকরণ  

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র সুেি 

প্রস্তাবনা জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র 

সম্মততর তভতত্তশত প্রশয়াজনীয় তথ্য 

পয বাশলািনা কশর সম্মতত জ্ঞাপন হয়।    

পে স্থায়ীকরশণর জন্য রাষ্ট্রায়ত্ত 

প্রততষ্ঠান অনুতবভাগ কর্তবক তনধ বাতরত 

একটি দিকতলস্ট/ছক রশয়শছ। 

ওশয়বসাইে: 

https://mof.gov.bd/site/page/958

68a3c-bd76-42ed-a018-

d69fd2550e62 

তবনামূশল্য ১৫ কম বতেবস 

69  রাষ্ট্রায়ত্ত প্রততষ্ঠান 

সমূশহর টিওএন্ডই-দত 

যানবাহন ও যন্ত্রপাতত 

অন্তভূ বক্তকরণ / 

প্রততস্থাপন 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র সুেি 

প্রস্তাবনা জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র 

সম্মততর তভতত্তশত প্রশয়াজনীয় তথ্য 

পয বাশলািনা কশর সম্মতত জ্ঞাপন হয়।    

যানবাহন টিওএন্ডই-দত 

অন্তভু বক্তকরশণর জন্য রাষ্ট্রায়ত্ত 

প্রততষ্ঠান অনুতবভাগ কর্তবক তনধ বাতরত 

দিকতলস্ট/ছক রশয়শছ। 

নত্যন যানবাহন ক্রশয়র দক্ষ্শত্র- 

১. অনুশমাতেত হালনাগাে টিওএন্ডই-

এর কতপ 

২. বাশজে বরাি আশছ তকনা 

৩. ব্যবহারকারী/প্রাতধকারপ্রাি 

কম বকতবার তথ্য 

৪. ক্রশয়র দযৌতক্তকতা 

৫. তবদ্যমান যানবাহশনর 

তবনামূশল্য ৩০ কম বতেবস 

70  রাষ্ট্রায়ত্ত 

প্রততষ্ঠানসমূশহর 

টিওএন্ডইভুক্ত 

যানবাহন ও যন্তপাতত 

ক্রশয় সম্মতত জ্ঞাপন 

   প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র সুেি 

প্রস্তাবনা জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র 

সম্মততর তভতত্তশত প্রশয়াজনীয় তথ্য 

পয বাশলািনা কশর সম্মতত জ্ঞাপন হয়।    

 
তবনামূশল্য 

 
৩০ কম বতেবস 

https://mof.portal.gov.bd/site/download/73609eeb-5cad-4fad-a2d3-611f9fd00636
https://mof.portal.gov.bd/site/download/73609eeb-5cad-4fad-a2d3-611f9fd00636
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
(সিল/অিল) সাংখ্যা ও তববরণ। 

প্রততস্থাপশনর মাধ্যশম ক্রশয়র দক্ষ্শত্র- 

১. দমােরযান পতরেশ বশনর প্রততশবেন 

২. মন্ত্রণালয় কনশিমশন কতমটির 

সভার কায বতববরণী 

৩. তনলাশম তবক্রয়কৃত গািীর োকা 

দট্রজাতরশত জমাোশনর কতপ। 

ওশয়বসাইে: 

https://mof.gov.bd/site/page/9

5868a3c-bd76-42ed-a018-

d69fd2550e62 

১৯.   অভযন্তরীণ সম্পে তবভাগ 

 

 

 
দমাঃ আব্দুর রউ  তময়া 

সহকারী সতিব  

(রাষ্ট্রায়ত্ত প্রততষ্ঠান-৩) 

দ ান নম্বর- ০২-২২৩৩৮৮৬৪৭ 

২০.   স্বাস্থয ও পতরবার কল্যাণ মন্ত্রণালয় 

২১.   বস্ত্র ও পাে মন্ত্রণালয় 

২২.   মতহলা ও তশশু তবষয়ক মন্ত্রণালয় 

২৩.   পাতন সম্পে মন্ত্রণালয় 

২৪.   মুতক্তযুদ্ধ তবষয়ক মন্ত্রণালয় 

২৫.   শ্রম ও কম বসাংস্থান মন্ত্রণালয় 

২৬.   তশল্প মন্ত্রণালয় 

২৭.   গৃহায়ণ ও গণপূতব মন্ত্রণালয় 

২৮.   তনব বািন কতমশন সতিবালয় 

২৯.   প্রবাসী কল্যাণ ও সবশেতশক কম বসাংস্থান মন্ত্রণা: 

  

 
দমাহাম্মে সাইফুল আলম দিৌধুরী 

সহকারী সতিব 

রাষ্ট্রায়ত্ত প্রততষ্ঠান-৪  

দ ান: ০২-৯৫৪০১৮৮ 

৩০.   আইন ও তবিার তবভাগ 

৩১.   দলতজসশলটিভ ও সাংসে তবষয়ক তবভাগ 

৩২.   সিক পতরবহন ও মহাসিক তবভাগ 

৩৩. দসত্য তবভাগ 

৩৪.   িাক ও দেতলশযাগাশযাগ  ও তথ্য প্রযুতক্ত মন্ত্রণালয় 

৩৫.   বাতণজয মন্ত্রণালয় 

৩৬.   স্থানীয় সরকার তবভাগ 

71  আইন, তবতধ/তবধান, 

নীততমালা প্রণয়ন, 

পতরবতবন/পতরবধ বন/সাং

দশাধশন মতামত 

প্রোন। 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র সুেি 

প্রস্তাবনা জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র 

সম্মততর তভতত্তশত প্রশয়াজনীয় তথ্য 

পয বাশলািনা কশর সম্মতত জ্ঞাপন হয়।    

১. তবতধমালা ও নীততমালার দক্ষ্শত্র 

সাংতিি প্রততষ্ঠান স্থাপশনর দক্ষ্শত্র 

প্রতণত আইশনর কতপ 

২. সাংতিি খসিা 

আইন/তবতধমালা/নীততমালার 

প্রতযয়কৃত ছায়াতলতপ এবাং 

স েকতপ। 

৩. আইনশর দগশজে প্রজ্ঞাপশনর 

ছায়াতলতপ।  

তবনামূশল্য ৪৫ কম বতেবস 

72  ভাতা প্রভৃতত তবষশয় 

মতামত প্রোন 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র সুেি 

প্রস্তাবনার তভতত্তশত প্রশয়াজনীয় তথ্য 

পয বাশলািনা কশর সম্মতত জ্ঞাপন হয়।    

১. প্রস্তাতবত ভাতা প্রবতবন/বৃতদ্ধর 

প্রস্তাশবর দযৌতক্তকতা 

২. ভাতা প্রোশন সাংতিি 

তবতধ/তবধাশনর সতযাতয়ত  শোকতপ 

৩. ভাতা প্রবতবন/বৃতদ্ধশত আতর্ বক 

সাংতিস 

৪. ভাতা সাংতিি খাত এবাং 

প্রোনকারীর নাম 

৫. ভাতা বৃতদ্ধশত সরকাতর 

পণ্য/শসবার মূল্য বৃতদ্ধ পাশব তক-না। 

তবনামূশল্য ৩০ কম বতেবস 

73  দপনশন তেম, দপনশন 

তবতধমালা, িাচুইটি 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র সুেি 

প্রস্তাবনার তভতত্তশত প্রশয়াজনীয় তথ্য 

দপনশন তেম প্রবতবশনর জন্য রাষ্ট্রায়ত্ত 

প্রততষ্ঠান অনুতবভাগ কর্তবক তনধ বাতরত 

তবনামূল্য ৪৫ কম বতেবস 

https://mof.gov.bd/site/page/95868a3c-bd76-42ed-a018-d69fd2550e62
https://mof.gov.bd/site/page/95868a3c-bd76-42ed-a018-d69fd2550e62
https://mof.gov.bd/site/page/95868a3c-bd76-42ed-a018-d69fd2550e62
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 
তবতধমালা, 

িাকুতর/তনশয়াগতবতধমালা, 

তজতপএ , তসতপএ , 

দযৌর্ বীমা, কল্যাণ 

তহতবল, গৃহ তনম বাণ ঋণ 

ও সম্মানীর তবষশয় 

মতামত প্রোন। 

পয বাশলািনা কশর সম্মতত জ্ঞাপন হয়।    একটি দিকতলস্ট/ছক রশয়শছ। 

ওশয়বসাইে: 

https://mof.gov.bd/site/page/9

5868a3c-bd76-42ed-a018-

d69fd2550e62 

৩৭.   পল্লী উন্নয়ন ও সমবায় তবভাগ 

৩৮.   ভূতম মন্ত্রণালয় 

৩৯.   খাদ্য মন্ত্রণালয় 

৪০.   তথ্য ও দযাগাশযাগ প্রযুতক্ত মন্ত্রণালয় 

৪১.   দরলপর্ মন্ত্রণালয়। 

 

 
দমা: তাজুল ইসলাম 

উপসতিব 

রাষ্ট্রায়ত্ত প্রততষ্ঠান-৫ 

দ ান: ২২৩৩৫৭২৪৩ 

৪২.   অর্ ব তবভাগ 

৪৩.   আতর্ বক প্রততষ্ঠান তবভাগ 

৪৪.   মৎস্য ও প্রাতণসম্পে মন্ত্রণালয় 

৪৫.   পতরশবশ, বন ও জলবায়ু পতরবতবন মন্ত্রণালয় 

৪৬.   পতরকল্পনা মন্ত্রণালয় 

৪৭.   সমাজকল্যাণ মন্ত্রণালয় 

৪৮.   তথ্য ও সম্প্রিার মন্ত্রণালয় 

৪৯.  পাব বতয িট্টিাম তবষয়ক মন্ত্রণালয়। 

৫০. জ্বালানী ও খতনজ সম্পে তবভাগ 

৫১.  তবজ্ঞান ও প্রযুতক্ত মন্ত্রণালয়। 

74  পেময বাো/শবতনশিি 

উন্নীতকরণ 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র সুেি 

প্রস্তাবনার তভতত্তশত প্রশয়াজনীয় তথ্য 

পয বাশলািনা কশর সম্মতত জ্ঞাপন হয়।    

১. জনপ্রশাসন মন্ত্রণালশয়র সম্মততর 

সতযাতয়ত কতপ। 

২. পে স্থায়ীকরশণ জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালয় এবাং অর্ ব তবভাশগর 

সম্মততর সতযাতয়ত কতপ 

৩. পেময বাো/শবতনশিি 

উন্নীতকরশণর দযৌতক্তকতা 

তবনামূশল্য ৩০ কম বতেবস 

75  আউেশসাতস বাং 

নীততমালা, ২০১৮ 

অনুসাশর দসবা ক্রশয়র 

অনুশমােন 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র সুেি 

প্রস্তাবনার তভতত্তশত প্রশয়াজনীয় তথ্য 

পয বাশলািনা কশর সম্মতত জ্ঞাপন হয়।    

আউেশসাতস বাং নীততমালা, ২০১৮ 

অনুসাশর দসবা ক্রশয়র অনুশমােশনর জন্য 

রাষ্ট্রায়ত্ত প্রততষ্ঠান অনুতবভাগ কর্তবক 

তনধ বাতরত একটি দিকতলস্ট/ছক রশয়শছ। 

ওশয়বসাইে:https://mof.gov.bd/site/

page/95868a3c-bd76-42ed-a018-

d69fd2550e62 

তবনামূশল্য ৩০ কম বতেবস 

76  কম বকতবা ও কম বিারীশের 

দপ্রষশণ তনশয়াতজত 

িাকতর শতবাবতল ও 

আনুষতিক সুতবধাতে 

তনধ বারণ সাংক্রান্ত প্রস্তাব 

পরীক্ষ্া তনরীক্ষ্াপূব বক 

অনুশমােন/সম্মতত 

প্রোন। 

প্রশাসতনক মন্ত্রণালশয়র সুেি 

প্রস্তাবনার তভতত্তশত সম্মতত জ্ঞাপন হয়।    

১. তনশয়াগকালসহ প্রশাসতনক 

মন্ত্রণালশয়র সুেি প্রস্তাবনা 

২. তনশয়াগতবতধ 

তবনামূশল্য ৩০ কম বতেবস 

সামতিক অর্ বনীতত অনুতবভাগ 

77  Monthly Report 

on Fiscal 

iBAS++ হশত সাংগৃহীত সরকাশরর 

রাজস্ব আয়/ব্যয় তবষয়ক তথ্যসমূহশক 

www.mof.gov.bd তবনামূশল্য অর্ ব 

তবভাশগর 

প্রতত মাশস একটি  
আবদুল মন্নান 
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

Position প্রততশবেন আকাশর উপস্থাপন করা 

হয়। অতততরক্ত সতিব (সামতিক 

অর্ বনীতত) চূিান্ত অনুশমােন প্রোন 

কশরন। অতপর অর্ ব তবভাশগর ওশয়ব 

সাইশে প্রকাশ করা হয়। 

ওশয়বসাইে হশত 

িাউনশলািশযাগ্য 

উপসতিব 

রাজস্ব নীতত-৩ শাখা 

দ ান: ২২৩৩৫৫০৪৭ 

ই-দমইল: amannan3@finance.gov.bd 

 

78  Monthly Macro 

Fiscal Up date 

iBAS++ হশত সাংগৃহীত সরকাশরর 

রাজস্ব আয়/ব্যয় তবষয়ক তথ্যসমূহশক 

প্রততশবেন আকাশর উপস্থাপন করা 

হয়। অতততরক্ত সতিব (সামতিক 

অর্ বনীতত) চূিান্ত অনুশমােন প্রোন 

কশরন। অতপর অর্ ব তবভাশগর ওশয়ব 

সাইশে প্রকাশ করা হয়। 

www.mof.gov.bd তবনামূশল্য অর্ ব 

তবভাশগর 

ওশয়বসাইে হশত 

িাউনশলািশযাগ্য 

প্রতত মাশস একটি দতৌতহে ইলাহী 

উপসতিব 

সামতিক অর্ বনীতত-৩ শাখা 

দ ান নম্বরঃ ২২৩৩৫৬০০৭ 

ই-দমইল: tawhid.ilahi@gmail.com 

79  Years end 

Report on Fiscal 

Position 

iBAS++ হশত সাংগৃহীত সরকাশরর 

রাজস্ব আয়/ব্যয় তবষয়ক তথ্যসমূহশক 

প্রততশবেন আকাশর উপস্থাপন করা 

হয়। অতততরক্ত সতিব (সামতিক 

অর্ বনীতত) চূিান্ত অনুশমােন প্রোন 

কশরন। অতপর অর্ ব তবভাশগর ওশয়ব 

সাইশে প্রকাশ করা হয়। 

www.mof.gov.bd তবনামূশল্য অর্ ব 

তবভাশগর 

ওশয়বসাইে হশত 

িাউনশলািশযাগ্য 

বছশর একটি আবদুল মন্নান 

উপসতিব 

রাজস্ব নীতত-৩ শাখা 

দ ান: ২২৩৩৫৫০৪৭ 

ই-দমইল: amannan3@finance.gov.bd 

 

অর্ বননততক উপশেিা অনুতবভাগ 

80  বাাংলাশেশ অর্ বননততক 

সমীক্ষ্া (বাাংলা ও 

ইাংশরতজ) অনলাইন 

প্রকাশ 

ওশয়বসাইশে আপশলাি করা হয়। www.mof.gov.bd তবনামূশল্য 

অর্ ব তবভাশগর 

ওশয়বসাইে হশত 

িাউনশলািশযাগ্য 

বছশর ২টি মশনায়ারা পারভীন তমত্য 

তসতনয়র সহকারী সতিব 

দমাবা: ০১৭২২৪৪৮১৭৪ 

ই-দমইল: mitu.mitu1986@gmail.com 

81  বাাংলাশেশ অর্ বননততক 

সমীক্ষ্া (বাাংলা ও 

ইাংশরতজ) বই তবতরণ। 

তবতভন্ন মন্ত্রণালয়/তবভাগ/েির; 

তবশ্বতবদ্যালয়, সরকারী-দবসরকারী 

গশবষণা প্রততষ্ঠান এবাং বাাংলাশেশস্থ 

তবশেশী দূতাবাস এবাং িাতহো অনুযায়ী 

তবতভন্ন প্রততষ্ঠাশন তবতরণ করা হয়। 

তবতভন্ন প্রততষ্ঠাশনর িাতহোপত্র তবনামূশল্য 

তবতভন্ন 

প্রততষ্ঠাশনর 

িাতহোপশত্রর 

দপ্রতক্ষ্শত 

বাশজে 

উপস্থাপশনর পর 

হশত বছরব্যাপী 

দমা: ইয়াকুব আলী 

সহকারী সতিব 

দমাবা: ০১৫৫২৩২১৯৬৯ 

ই-দমইল: tarayeakuba@gmail.com 

http://www.mof.gov.bd/
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

মতনেতরাং দসল 

82  কৃতষ, কৃতষতভতত্তক তশল্প 

দসি কাশয ব ব্যবহৃত 

তবদুযৎ তবশলর উপর 

ভত্যবতক সাংক্রান্ত কায বক্রম 

আশবেন প্রাতির পর বাশজে অনুতবভাশগর 

মতামত িহণপূব বক কর্তবপশক্ষ্র 

অনুশমােনক্রশম অর্ ব  ছাশির পত্র ইসুয 

করার জন্য পুনরায় বাশজে অনুতবভাশগ 

দপ্ররণ। 

মতনেতরাং দসশলর সাংতিি নতর্ 

হওয়ায় এ সকল তবষশয়র দকান 

হাইপার তলাংক দনই। 

তবনামূশল্য ২১ কম বতেবস সসয়ে খাশলে তবন হাত জ 

ত ন্যাতন্সয়াল এনাতলস্ট 

দ ান: ৯৫১৫৬১১ 

ই-দমইল: skbhsust@gmail.com 

83  কৃতষ দক্ষ্শত্র আমোতনকৃত 

ও উৎপাতেত ইউতরয়া ও 

নন-ইউতরয়া ভত্যবতক 

সাংক্রান্ত কায বক্রম 

আশবেন প্রাতির পর বাশজে অনুতবভাশগর 

মতামত িহণপূব বক কর্তবপশক্ষ্র 

অনুশমােনক্রশম অর্ ব  ছাশির পত্র ইসুয 

করার জন্য পুনরায় বাশজে অনুতবভাশগ 

দপ্ররণ। 

মতনেতরাং দসশলর সাংতিি নতর্ 

হওয়ায় এ সকল তবষশয়র দকান 

হাইপার তলাংক দনই। 

তবনামূশল্য ২১ কম বতেবস দমাঃ ইব্রাহীম খতলল 

ত ন্যাতন্সয়াল এনাতলস্ট 

দ ান: ২২৩৩৫৭৩৩৮ 

ই-দমইল: ibrahimkhalildu170@gmail.com 

84  বাতণতজযকভাশব 

পতরিাতলত রাষ্ট্রায়ত্ত 

প্রততষ্ঠানসমুশহর বাশজে 

পুতস্তকা প্রকাশ/তবতরণ। 

রাষ্ট্রায়ত্ত্ব প্রততষ্ঠানসমূশহর বাশজে 

পয বাশলািনাপূব বক বাশজে বই/পুতস্তকা 

প্রণয়ন, মহান জাতীয় সাংসশে 

অবতহতকরণ, প্রকাশ এবাং িাতহো 

অনুযায়ী সকল মন্ত্রণালয়/তবভাগ/ রাষ্ট্রায়ত্ত 

প্রততষ্ঠানসহ সাংতিি সকশলর বরাবশর 

তবতরণ। 

mof.gov.bd/site/view/budget 

mof-sow/2021-22/soe-budget 
তবনামুশল্য তনয়তমত  

পতরিালক-১, পতরিালক-২ ও পতরিালক-৩ এ 

পোয়নকৃত কম বকতবাগণ 

 

85  রিাতনকৃত তবতভন্ন 

পশণ্যর তবপরীশত 

রিাতন প্রশণােনা 

প্রোন। 

প্রাি প্রস্তাশবর তভতত্তশত তথ্য-উপাত্ত 

পয বাশলািনাপূব বক তা অনুশমােন এবাং 

বাাংলাশেশ ব্যাাংক বরাবশর 

এতেসাংক্রান্ত তনশে বশনা প্রোন। 

মতনেতরাং দসশলর সাংতিি নতর্ 

হওয়ায় এ সকল তবষশয়র দকান 

হাইপার তলাংক দনই। 

তবনামুশল্য ২১ কম বতেবস দমাঃ দসাহরাব দহাশসন 

ত ন্যাতন্সয়াল এনাতলি 

দ ান: ৯৫৪৫২২১ 

ই-দমইল: sohrabshorif@gmail.com  

86  প্রততষ্ঠানসমূহ কর্তবক 

স্ব-অর্ বায়শন গৃহীত 

প্রকল্প বাস্তবায়শনর 

জন্য তলকুইতিটি 

সাটি বত শকে ইসুযকরণ। 

প্রাি প্রস্তাশবর তভতত্তশত তথ্য-উপাত্ত 

পয বাশলািনাপূব বক কর্তবপশক্ষ্র 

অনুশমােনক্রশম তলকুইতিটি 

সাটি বত শকে প্রোন। 

মতনেতরাং দসশলর সাংতিি নতর্ 

হওয়ায় এ সকল তবষশয়র দকান 

হাইপার তলাংক দনই। 

তবনামূশল্য ২১ কম বতেবস  
পতরিালক-১, পতরিালক-২ ও পতরিালক-৩ এ 

পোয়নকৃত কম বকতবাগণ 

 

87  সবধ উপাশয় দরতমশেন্স 

দপ্ররশণর তবপরীশত 

প্রশণােনা প্রোন। 

প্রাি প্রস্তাশবর তভতত্তশত তথ্য-উপাত্ত 

পয বাশলািনাপূব বক তা অনুশমােন এবাং 

বাাংলাশেশ ব্যাাংক বরাবশর এতেসাংক্রান্ত 

তনশে বশনা প্রোন। 

মতনেতরাং দসশলর সাংতিি নতর্ 

হওয়ায় এ সকল তবষশয়র দকান 

হাইপার তলাংক দনই। 

তবনামূশল্য ২১ কম বতেবস দমাঃ দসাহরাব দহাশসন 

ত নানতসয়াল এনাতলি 

দ ান: ৯৫৪৫২২১ 

ই-দমইল: sohrabshorif@gmail.com 

mailto:skbhsust@gmail.com
mailto:sohrabshorif@gmail.com


31 

 

(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র নাং দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 
এবাং প্রাতিস্থান 

দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময় সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা 

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

88  ৫০টি রোষ্ট্রোয়ত্ত্ব 

প্রচতষ্ঠোন কর্তযক 

বোয়জর্ পরবতী সময়য় 

বোয়জর্ বোস্তবোয়ন/অর্ য 

ব্যয় সংক্রোন্ত চবচিন্ন 

চবষয়োচি 

চনষ্পচিকরণ। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

প্রাি প্রস্তাশরর তভতত্তশত তথ্য-উপাত্ত 

পয বাশলািনাপূব বক তা অনুশমােন এবাং 

সাংতিষ্ঠ প্রততষ্ঠানশক অবতহতকরণ। 

মতনেতরাং দসশলর সাংতিি নতর্ 

হওয়ায় এ সকল তবষশয়র দকান 

হাইপার তলাংক দনই। 

তবনামূশল্য ২১ কম বতেবস  
পতরিালক-১, পতরিালক-২ ও পতরিালক-৩ এ 

পোয়নকৃত কম বকতবাগণ 
 

 
অভযন্তরীণ দসবা 

প্রশাসন ও সমন্বয় অনুতবভাগ 

ক্র 

নাং 

দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময়সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা  

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

1  অর্ ব তবভাশগর ১ম দশ্রণীর 

পশের অতততরক্ত োতয়ত্ব/ 

িলতত োতয়ত্ব/োতয়ত্ব ভাতা 

প্রোন 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর 

আশলাশক প্রশাসতনক ও 

আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক 

যর্াযর্ পয বাশয়র 

অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

১. কম বকতবার আশবেনপত্র। 

২. সম পয বাশয়র শূণ্য পশে োতয়ত্ব প্রোশনর 

আশেশশর কতপ। 

তবনামূশল্য ০৩ কম বতেবস  

 

 

 

 

 

 
এ তব এম ই শতখারুল ইসলাম খন্দকার 

উপসতিব 
2  অর্ ব তবভাশগর ১ম দশ্রণীর 

পশের শ্রাতন্ত ও তিত্ততবশনােন 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর 

১. কম বকতবার আশবেনপত্র। 

২. পূব ববতী মজু্ঞরীর কতপ। 

তবনামূশল্য ০৪ কম বতেবস 
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র 

নাং 

দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময়সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা  

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

ভাতাসহ ছুটি মঞ্জুরী আশলাশক প্রশাসতনক ও 

আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক 

যর্াযর্ পয বাশয়র 

অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

৩. তনধ বাতরত  রশম অতজবত ছুটির তহসাব। 

৪.  রম প্রাতিস্থান: অর্ ব তবভাশগর ওশয়বসাইে ও 

তহসাব শাখা। 

*প্রর্ম আশবেশনর দক্ষ্শত্র ২নাং ক্রতমক প্রশযাজয নয়। 

 প্রশাসন-৩ শাখা 

দ ান: ২২৩৩৫৬০৪২ 

ই-দমইল: iftekhad@finance.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
এ তব এম ই শতখারুল ইসলাম খন্দকার 

উপসতিব 

 প্রশাসন-৩ শাখা 

দ ান: ২২৩৩৫৬০৪২ 

ই-দমইল: iftekhad@finance.gov.bd 

 

3  অর্ ব তবভাশগর ১ম দশ্রণীর পে 

সৃজন 
MOPA-দত পে সৃজশনর 

িাতহোপত্র দপ্ররণ 

১.সাংগঠন কাঠাশমা । 

২.প্রশাসতনক অনুশমােশনর অনুতলতপ। 

৩. অতর্ বক সাংশিষ। 

তবনামূশল্য ৪৫ কম বতেবস 

4  অর্ ব তবভাশগর ১ম দশ্রণীর 

পশের অতজবত ছুটি (শেশশ ও 

তবশেশশ) 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/ তবধান/ আইশনর 

আশলাশক প্রশাসতনক ও 

আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক 

যর্াযর্ পয বাশয়র 

অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

১.কম বকতবার আশবেনপত্র, 

২. তনধ বাতরত  রশম অতজবত ছুটির তহসাব। 

৩. বতহঃবাাংলাশেশ ছুটির দক্ষ্শত্র তনধ বাতরত  রশম 

তথ্যাতে প্রোন। 

৪.  রম প্রাতিস্থান: অর্ ব তবভাশগর ওশয়বসাইে, 

প্রশাসন-৩ শাখা ও তহসাব দকাষ। 

তবনামূশল্য অন্যান্য েিশরর 

কাগজপত্র পাওয়া 

সাশপশক্ষ্ ০৭ 

কম বতেবস 

5  অর্ ব তবভাশগর ১ম দশ্রণীর 

পশের তশক্ষ্া ছুটি 
MOPA-দত আশবেন পত্র 

অিায়ন 

১.কম বকতবার আশবেন, 

২.তশক্ষ্া সাংক্রান্ত বৃতত্ত/অনুশমােশনর আশেশ। 

 

 ০৭ কম বতেবস 

6  অর্ ব তবভাশগর ১ম দশ্রণীর 

পশের ভতবষ্য তহতবল দর্শক 

অিীম মঞ্জুরী 

MOPA-দত আশবেন পত্র 

অিায়ন 

১.তনধ বাতরত  শম ব আশবেন, 

২.জমাকৃত অশর্ বর  তহসাবপত্র। 

তবনামূশল্য ০৩ কম বতেবস 

7  অর্ ব তবভাশগর ১ম দশ্রণীর 

কম বকতবাশের সাধারণ 

দপনশন মঞ্জুরী 

MOPA-দত আশবেন পত্র 

অিায়ন 

১.কম বকতবার আশবেন, 

২.পূরণকৃত তনধ বাতরত  রম, 

৩.ছতব, 

৪.না-োবী পত্র। 

তবনামূশল্য অন্যান্য েিশরর 

কাগজপত্র পাওয়া 

সাশপশক্ষ্ ০৭ 

কম বতেবস 

8  অর্ ব তবভাশগর ১ম দশ্রণীর 

কম বকতবাশের পাতরবাতরক 

দপনশন 

MOPA-দত আশবেন পত্র 

অিায়ন 

১.কম বকতবার আশবেন, 

২.পূরণকৃত তনধ বাতরত  রম, 

৩.ছতব, 

৪ উত্তরাতধকার সনে। 

তবনামূশল্য ৩০ কম বতেবস 

9  অর্ ব তবভাশগর ১ম দশ্রণীর প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান প্রশয়াজনীয় কাগজপত্রসহ আশবেনপত্র। তবনা মুশল্য ০৭ কম বতেবস 

https://mof.portal.gov.bd/site/download/b3ee08b4-2529-4fc0-8eb0-f6cd7c73ed92
https://mof.portal.gov.bd/site/download/c84250f1-c248-4acd-a1ca-1bed98131ecd
https://mof.portal.gov.bd/site/download/b2ac1d09-939a-4357-a12d-7a0c9a2b2c5c
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ক্র 

নাং 

দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময়সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা  

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

কম বকতবাশের তজতপএ , গৃহ 

তনম বাণ, দমাের সাইশকল ও 

অন্যান্য অতিম প্রোন। 

তবতধ/তবধান/ আইশনর 

আশলাশক প্রশাসতনক ও 

আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক 

যর্াযর্ পয বাশয়র 

অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

 

10  অর্ ব তবভাশগর ২য় দর্শক ৪র্ ব 

দশ্রণীর কম বকতবা ও 

কম বিারীশের দজযষ্ঠতা 

তনধ বারণ 

আশবেনপত্র পাওয়ার পর 

দজযষ্ঠতা তবতধমালা অনুযায়ী 

উপযুক্ত কর্তবপশক্ষ্র (আতর্ বক 

ও প্রশাসতনক ক্ষ্মতা 

অনুযায়ী) তনষ্পতত্ত কশর 

সরকারী আশেশ জারী 

দজযষ্ঠতা তবতধমালা ২০১১ অনুযায়ী ২য় ও ৩য় দশ্রতণ 

এবাং ৪র্ ব দশ্রতণর কম বািাতরশের তিতপতসর মাধ্যশম 

দজযষ্ঠতা তনধ বারণ। 

তবনামূশল্য ১০ কম বতেবস  

 

 
দমাহাম্মে রাশসলুল কাশের 

উপসতিব 

প্রশাসন-৪ শাখা 

দ ান-৯৫৮৫০৪৬ 

ইশমইল: kaderrasel@finance.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
দমাহাম্মে রাশসলুল কাশের 

11  অর্ ব তবভাশগর ২য় দর্শক ৪র্ ব 

দশ্রণীর কম বকতবা ও 

কম বিারীশের পশোন্নতত 

কতমটির সুপাতরশ। 

আশবেনপত্র পাওয়ার পর 

তনধ বাতরত কতমটির সভায় 

উপস্থাপন করা হয়। 

কতমটির সুপাতরশশর 

তভতত্তশত  উপযুক্ত 

কর্তবপশক্ষ্র অনুশমােনক্রশম 

মঞ্জুরী আশেশ জারী করা 

হয়। 

(ক) আশবেনপত্র, 

(খ) ০৫ বছর িাকতরর দময়াে, 

(গ) সশন্তাষজনক ০৫ বছশরর এতসআর, 

(ঘ) সশন্তাষজন িাকরীর দরকি বপত্র, 

(ঙ) তবতধ অনুযায়ী দজযষ্ঠতার তাতলকা, 

(ি) প্রতযয়ন পত্র, 

(ছ) পে তবন্যাস ছক। 

(জ) তিতপতস সভার কায বতববরণী (৪র্ ব দশ্রতণর জন্য)। 

তবনামূশল্য ১০ কম বতেবস 

12  অর্ ব তবভাশগর ২য় দর্শক ৪র্ ব 

দশ্রণীর কম বকতবা ও 

কম বিারীশের উচ্চতর দিি 

আশবেনপত্র পাওয়ার পর 

তনধ বাতরত কতমটির সভা 

উপস্থাপন করা হয়। 

কতমটির সুপাতরশশর 

তভতত্তশত  উপযুক্ত 

কর্তবপশক্ষ্র 

অনুশমােনক্রশম মঞ্জুরী 

আশেশ জারী করা হয়। 

(ক) আশবেনপত্র, 

(খ) হালনাগােবাতষ বক দগাপনীয় প্রততশবেন (২য় 

দশ্রণীর কম বকতবাশের উচ্চতর দিি মঞ্জুরীর দক্ষ্শত্র ১৬ 

ও ১০ বছর, ও এতসআর এবাং  ৩য় দশ্রণীর 

কম বিারীশের উচ্চতর দিি মঞ্জুরীর দক্ষ্শত্র ১৬ ও ১০ 

বছর ও  এতসআর ইতযাতে), 

(খ) ৪র্ ব দশ্রতণর জন্য সাতভ বস বুক ও তিতপতস সভার 

কায বতববরণী। 

তবনামূশল্য ০৭ কম বতেবস 

13  অর্ ব তবভাশগর ২য় দর্শক ৪র্ ব 

দশ্রণীর কম বকতবা ও 

কম বিারীশের অতততরক্ত 

োতয়ত্ব/িলতত োতয়ত্ব/ 

আশবেনপত্র পাওয়ার পর  

তবতধ অনুযায়ী সরকারী 

আশেশ জাতর। 

 

(ক)আশবেনপত্র, 

(খ) সম পয বাশয়র শূন্য পশে োতয়ত্ব প্রোশনর 

আশেশশর কতপ। 

তবনামূশল্য ০৩ কম বতেবস 

https://mof.portal.gov.bd/site/download/bae208d6-2b95-411a-894b-13a1aa77c79e
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র 

নাং 

দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময়সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা  

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

অতততরক্ত োতয়ত্ব ভাতা উপসতিব 

প্রশাসন-৪ শাখা 

দ ান-৯৫৮৫০৪৬ 

ইশমইল: kaderrasel@finance.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14  অর্ ব তবভাশগর ২য় দর্শক ৪র্ ব 

দশ্রণীর কম বকতবা ও 

কম বিারীশের উদ্বৃত্ত কম বকতবা 

ও কম বিারী আত্মীকরণ, উদ্বৃত্ত 

দঘাষণাকরণ, িাকুরী 

তনয়তমতকরণ ও িাকুরী 

স্থায়ীকরণ 

আশবেনপত্র পাওয়ার পর 

তনধ বাতরত কতমটির সভা 

উপস্থাপন করা হয়। 

কতমটির সুপাতরশশর 

তভতত্তশত  উপযুক্ত 

কর্তবপশক্ষ্র 

অনুশমােনক্রশম মঞ্জুরী 

আশেশ জারী করা হয়। 

(ক) জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় কর্তবক মশনানীত হশত হশব, 

(খ) উদৃ্বত্ত হওয়ার অব্যবতহত পূশব বর দেশল সাংতিি 

সমশেলভুক্ত পশের সম্ভবমশত আত্মীকরণ, 

(গ) সমশেশল দকান পশে আত্মীকরণ সম্ভব না হশল, 

সাংতিি গণকম বিারীশক তনম্ন দেলভুক্ত অ ার দেয়া যাশব 

এবাং তততন যতে উক্ত অ ার িহণ না কশর  তা হশল 

অ ার প্রতযাখাশনর তাতরখ অর্বা অ ার প্রাতির ৩০ তেন 

পর, এর মশধ্য যা পূশব ব ঘেশব দস তাতরখ হশত তততন 

িাকতরশত অবসর প্রাি মশম ব গণ্য হশবন, 

(ঘ) উদৃ্বত্ত গণকম বিারীশক দকানরূপ পরীক্ষ্া বা যািাশয় 

অাংশ িহণ করশত হশব না অর্বা দকান তনতে বি দযাগ্যতা 

বা িাকতরর দময়াে বা দকান তনতেি বয়সসীমার ও 

প্রশয়াজন হশব না 

তবনামূশল্য ১৫ কম বতেবস 

15  অর্ ব তবভাশগর ২য় দর্শক ৪র্ ব 

দশ্রণীর কম বকতবা ও 

কম বিারীশের শ্রাতন্ত ও তিত্ত 

তবশনােন ভাতাসহ ছুটি 

মঞ্জুরী 

আশবেন পাওযার পর 

শ্রাতন্ত ও তিত্ত তবশনােন 

ভাতা তবতধমালা ১৯৭৯ 

অনুযায়ী অনুশমােনক্রশম 

সরকাতর আশেশ জাতর 

করা হয়। 

(ক) আশবেনপত্র, 

(খ) তনধ বাতরত  রশম (বাাংলাশেশ  রম নাং-২৩৯৫) 

প্রধান তহসাব রক্ষ্ণ কম বকতবা কর্তবক প্রশেয় ছুটি প্রাপ্যতার 

প্রততশবেন (শগশজশেি কম বকতবাশের দক্ষ্শত্র), 

(গ) তহসাব রক্ষ্ণ কম বকতবা তহসাব দকাষ কর্তবক প্রশেয় 

ছুটি প্রাপ্যতার প্রততশবেন (নন-দগশজশেি কম বিারীশের 

দক্ষ্শত্র), 

(খ) পূব ববতী মঞ্জুরীর কতপ, 

(গ) তনধ বাতরত  রশম অতজবত ছুটির তহসাব। 

তবনামূশল্য ০৩ কম বতেবস 

16  অর্ ব তবভাশগর ২য় দর্শক ৪র্ ব 

দশ্রণীর কম বকতবা ও 

কম বিারীশের অতজবত ছুটি 

(শেশ/তবশেশ) 

আশবেনপত্র পাওয়ার 

তনধ বাতরত ছুটি তবতধমালা 

১৯৫৯ অনুযায়ী উপযুক্ত 

কর্তবপশক্ষ্র (আতর্ বক ও 

প্রশাসতনক ক্ষ্মতা অনুযায়ী) 

অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 

(ক) আশবেনপত্র, 

(খ) প্রধান তহসাব রক্ষ্ণ কম বকতবা কর্তবক প্রশেয় ছুটির 

প্রাপ্যতার প্রততশবেন (শগশজশেি কম বকতবাশের 

দক্ষ্শত্র), 

(গ) তহসাব রক্ষ্ণ কম বকতবা তহসাব দকাষ কর্তবক 

প্রশেয় ছুটির প্রাপ্যতার প্রততশবেন (নন-দগশজশেি 

কম বিারীশের দক্ষ্শত্র)। 

তবনামূশল্য ০৪ কম বতেবস 

17  অর্ ব তবভাশগর ২য় দর্শক ৪র্ ব 

দশ্রণীর কম বকতবা ও 

কম বিারীশের তশক্ষ্া ছুটি 

আশবেনপত্র পাওয়ার পর 

তনধ বাতরত ছুটি তবতধমালা 

অনুযায়ী উপযুক্ত কর্তবপশক্ষ্র 

(ক) আশবেনপত্র, 

(খ) সাধারণভাশব িাকতরর দময়াে ০৫ বছর পূণ ব হশত 

হশব, 

তবনামূশল্য ০৪ কম বতেবস 

https://mof.portal.gov.bd/site/download/2d970e96-d61c-4753-beb3-26b2e2e85e24
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র 

নাং 

দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময়সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা  

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

(আতর্ বক ও প্রশাসতনক 

ক্ষ্মতা অনুযায়ী) 

অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জারী করা হয়। 

(গ) সরকাতর িাকতরর ২৫ বছর পূণ ব হওয়ার ০৩ 

বছশরর অতধক িাকতর র্াকশত হশব, 

(ঘ)  অধ্যয়ন ছুটিকালীন অধ বগি দবতন প্রাপ্য হশবন, 

(ঙ) অধ্যয়ন ছুটি সরকারী কর্তবক মঞ্জুর করশত হশব । 

 

 

 
দমাহাম্মে রাশসলুল কাশের 

উপসতিব 

প্রশাসন-৪ শাখা 

দ ান-৯৫৮৫০৪৬ 

ইশমইল: kaderrasel@finance.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
দমাহাম্মে রাশসলুল কাশের 

উপসতিব 

প্রশাসন-৪ শাখা 

দ ান-৯৫৮৫০৪৬ 

ইশমইল: kaderrasel@finance.gov.bd 

 

18  অর্ ব তবভাশগর ২য় দর্শক ৪র্ ব 

দশ্রণীর কম বকতবা ও 

কম বিারীশের ভতবষ্য তহতবল 

দর্শক অতিম মঞ্জুতর 

আশবেনপত্র পাওয়ার পর 

সাধারণ ভতবষ্য তহতবল 

তবতধমালা ১৯৭৯ অনুযায়ী 

উপযুক্ত কর্তবপশক্ষ্র (আতর্ বক 

ও প্রশাসতনক ক্ষ্মতা 

অনুযায়ী) অনুশমােনক্রশম 

সরকাতর আশেশ জারী করা 

হয়। 

(ক) তনধ বাতরত  রশম আশবেন, 

(খ) তনধ বাতরত  রশম আশবেন (বাাংলাশেশ  রম 

নাং-২৬৩৯), 

(গ) সাধারণ ভতবষ্য তহতবশল সব বশশষ জমাকৃত 

অশর্ বর তহসাব তববরণী (প্রধান তহসাব রক্ষ্ণ কম বকতবা 

কর্তবক প্রেত্ত মুল কতপ)। 

তবনামূশল্য ০৩ কম বতেবস 

 

19  অর্ ব তবভাশগর ২য় দর্শক ৪র্ ব 

দশ্রণীর কম বকতবা ও 

কম বিারীশের অবসর 

প্রস্তুততমুলক ছুটি অনুশমােন 

ও অবসর ভাতা মঞ্জুরী 

আশবেনপত্র পাওয়ার পর 

গণ কম বিারী (অবসর) আইন 

১৯৭৪ অনুযায়ী উপযুক্ত 

কর্তবপশক্ষ্র (আতর্ বক ও 

প্রশাসতনক ক্ষ্মতা অনুযায়ী) 

তনষ্পতত্ত কশর সরকাতর 

আশেশ জারী 

(ক) আশবেনপত্র, 

(খ) তনধ বাতরত ছুটি তবতধমালা, ১৯৫৯ এর ৩(১) তব-ii 

দমাতাশবক, 

(গ) প্রধান তহসাব রক্ষ্ণ কম বকতবা কর্তবক প্রশেয় ছুটি 

প্রাপ্যতার প্রততশবেন (শগশজশেি কম বকতবা), 

(ঘ) তহসাব রক্ষ্ণ কম বকতবা তহসাব দকাষ কর্তবক প্রশেয় 

ছুটি প্রাপ্যতার প্রততশবেন (নন-দগশজশেি কম বিারী) 

তবনামূশল্য ০৭ কম বতেবস 

20  অর্ ব তবভাশগর ২য় দর্শক ৪র্ ব 

দশ্রণীর কম বকতবা ও 

কম বিারীশের পাতরবাতরক 

দপনশন 

আশবেনপত্র পাওয়ার 

তনধ বাতরত পাতরবাতরক 

দপনশন  রম ২.২ অনুযায়ী 

উপযুক্ত কর্তবপশক্ষ্র (আতর্ বক 

ও প্রশাসতনক ক্ষ্মতা 

অনুযায়ী) অনুশমােনক্রশম 

সরকারী আশেশ জারী করা 

হয়। 

(ক) আশবেন পত্র, 

(খ) তনধ বাতরত  রশম আশবেন (বাাংলাশেশ  রম 

নাং-২৩৯৭), 

(গ) িাকতর বতহ , িাকতর তববরণী,শশষ দবতশনর 

সনেপত্র, দপনশন  রম, সতযাতয়ত ছতব, প্রািব্য 

দপনশশনর সবধ উত্তরাতধকারী দঘাষনাপত্র, নমুনা 

স্বাক্ষ্র ও পাঁি আঙ্গুশলর ছাপ, মৃত্যযর সেনপত্র, নন-

ম্যাতরজ সাটি বত শকে)। 

তবনামূশল্য ১০ কম বতেবস 

 

21  অর্ ব তবভাশগর ২য় দর্শক ৪র্ ব 

দশ্রণীর কম বকতবা ও 

কম বিারীশের দস্বচ্ছায় অবসর 

িহণ/পেতযাগ/ অবসর প্রোন 

প্রস্তাব প্রাতির পর তবদ্যমান 

তবতধ/তবধান/ আইশনর 

আশলাশক প্রশাসতনক ও 

আতর্ বক ক্ষ্মতা অপ বণ 

নীততমালা দমাতাশবক 

যর্াযর্ পয বাশয়র 

(ক) আশবেনপত্র, 

(খ) প্রধান তহসাব রক্ষ্ণ কম বকতবা কর্তবক প্রশেয় ছুটির 

প্রাপ্যতার প্রততশবেন (শগশজশেি কম বকতবাশের 

দক্ষ্শত্র), 

(গ) তহসাব রক্ষ্ণ কম বকতবা তহসাব দকাষ কর্তবক 

তবনামূশল্য ১০ কম বতেবস 

https://mof.portal.gov.bd/site/download/de0ee730-0a75-4171-a7e5-f553053b640e
https://mof.portal.gov.bd/site/download/de0ee730-0a75-4171-a7e5-f553053b640e
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র 

নাং 

দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময়সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা  

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

অনুশমােনক্রশম সরকাতর 

আশেশ জাতর করা হয়। 
প্রশেয় ছুটির প্রাপ্যতার প্রততশবেন (নন-দগশজশেি 

কম বিারীশের দক্ষ্শত্র)। 

22  অর্ ব তবভাশগর ২য় দর্শক ৪র্ ব 

দশ্রণীর কম বকতবা ও 

কম বিারীশের এতবতস দশ্রণীর 

বাসা বরাি 

আশবেনপত্র পাওয়ার পর 

তনধ বাতরত কতমটির সভা 

উপস্থাপন করা হয়। 

কতমটির সুপাতরশশর 

তভতত্তশত  উপযুক্ত 

কর্তবপশক্ষ্র অনুশমােনক্রশম 

মঞ্জুরী আশেশ জারী করা 

হয়। 

(ক) বাসা বরাশির তনতমত্ত সাকুলার জাতর, 

(খ) আশবেনকারীগশণর পত্র, 

(গ) দজযষ্ঠতার তভতত্তশত আশবেশনর তাতলকা প্রণয়ন, 

(ঘ) বাসা বরাি কতমটির সভার তসদ্ধান্ত। 

তবনামূশল্য    ১০ কম বতেবস  
 

 

 

দশখ শাহানুর রহমান  

সহকারী সতিব (প্রশাসন-৫ শাখা) 

দ ান: ৯৫৭৩২২৬ 

ইশমইল: shahanurr11@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

দশখ শাহানুর রহমান  

সহকারী সতিব (প্রশাসন-৫ শাখা) 

দ ান: ৯৫৭৩২২৬ 

ইশমইল: shahanurr11@gmail.com  

23  অর্ ব তবভাশগর ২য় দর্শক ৪র্ ব 

দশ্রণীর কম বকতবা ও 

কম বিারীশের গৃহ তনম বাণ ও 

দমােরকার/ দমাের 

সাইশকল/ কতম্পউোর/ বাই 

সাইশকল ক্রশয়র জন্য অতিম 

মঞ্জুরী 

আশবেনপত্র পাওয়ার পর 

তনধ বাতরত কতমটির সভা 

উপস্থাপন করা হয়। 

কতমটির সুপাতরশশর 

তভতত্তশত  উপযুক্ত 

কর্তবপশক্ষ্র অনুশমােনক্রশম 

মঞ্জুরী আশেশ জারী করা 

হয়। 

 

(ক) আশবেনপত্র, 

(খ) িযাম্প কর্তক চুতক্তপত্র, 

(খ) কতমটির তসদ্ধান্ত অনুযায়ী অতিম মঞ্জুরী 

(আশবেশনর সশি সাংযুক্ত প্রশয়াজনীয় 

কাগজপত্রাতে)। 

তবনামূশল্য ১০ কম বতেবস 

24  ২য়, ৩য়, ৪র্ ব দশ্রতণর 

কম বকতবা/কম বিারীশের সকল 

প্রকার ঋশণর তবশমািন 

সাংক্রান্ত 

আয়বিয়নর মপ্রচিয়ত 

চবয়মোিয়নর জন্য সংচিষ্ট 

চিসোব রিণ অচিয়স পত্র 

মপ্ররণ করো িয়। 

সংতিি কম বকতবা/কম বিারীশের আশবেশনর দপ্রতক্ষ্শত তবনামূশল্য ০৫ কম বতেবস 

25  প্রধানমন্ত্রীর কায বালয় হশত 

আতর্ বক সাহাশের আশবেন 

সাংক্রান্ত কায বক্রম 

প্রার্ীর আশবেশনর দপ্রতক্ষ্শত 

কাগজপত্র যািাই বাছাই 

কশর প্রধানমন্ত্রীর কায বালশয় 

সারসাংশক্ষ্প দপ্ররণ করা 

হয়। 

তিতকৎসা সাংক্রান্ত িাক্তারী দপ্রসতক্রপশন ঔষধ 

ক্রশয়র রতশেও অন্যান্য কাগজপত্রােী। 

তবনামূশল্য ০৫ কম বতেবস 

26  বাাংলাশেশ কম বিারী কল্যাণ 

দবাি ব হশত আতর্ বক সাহাশের 

আশবেন সাংক্রান্ত কায বক্রম 

প্রার্ীর আশবেশনর দপ্রতক্ষ্শত 

কাগজপত্র যািাই বাছাই 

কশর কম বিারী কল্যাণশবাশি ব 

পত্র দপ্ররণ করা হয়।  

তিতকৎসা সাংক্রান্ত িাক্তারী দপ্রসতক্রপশন ঔষধ 

ক্রশয়র রতশেও অন্যান্য কাগজপত্রােী। 

তবনামূশল্য ০৫ কম বতেবস 

27  অত স দখালা, তনরাপত্তা উদ্ধবতন কর্তবপশক্ষ্র তনশে বশনা অর্ ব তবভাশগর উদ্ধতন কর্তবপশক্ষ্র তনশে বশনা, গণপুতব তবনামূশল্য তাৎক্ষ্তণক ব্যবস্থা 

https://mof.portal.gov.bd/site/download/607929a4-ae1c-42d6-8b4f-91efda6c50aa
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র 

নাং 

দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময়সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা  

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

কমী তনশয়াগ, অতধকাল 

ভাতা সাংক্রান্ত 

দমৌতখক/পত্র প্রাতি সাশপশক্ষ্ 

তাৎক্ষ্তণক অত স দখালার 

দনাটিশ জারী কশর সাংতিি 

সকলশক অবতহত করা হয়। 

অতধকাল ভাতা প্রতত মাশসর 

দশশষ  াইল অনুশমােন 

কশর প্রশাসন-৬ শাখায় 

দপ্ররণ করা হয়। 

অত স হশত প্রাি পত্র। িহণ করা হয়। 

28  সকল ধরশণর দিশনারী 

মালামাল ও অত স সরঞ্জাম 

সরবরাহ 

িাতহোপত্র দপ্ররণ করার পর 

মালামাল ইসুয/সরবরাহ 

করার ব্যবস্থা করা হয়। 

িাতহোপশত্রর মাধ্যশম 

কক্ষ্ নাং-২১৫ 

ভবন নাং-৭, বাাংলাশেশ সতিবালয়, ঢাকা 

তবনামূশল্য মজুে সাশপশক্ষ্ 

২৪ ঘণ্টা 
 

দমাঃ রুহুল আতমন মতল্লক 

সহকারী সতিব (প্রশাসন-৬ শাখা) 

দ ান: ৯৫১২৫৯৬ 

ইশমইল: rmollick@finance.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

29  প্রশোকল সাংক্রান্ত দসবা 

প্রোন (যুগ্ম সতিব ও তদুধ ব) 

ভ্রমণ সাংক্রান্ত আশেশ 

প্রোন বা দেতলশ ান 

দযাগাশযাশগর মাধ্যশম। 

ভ্রমণ সাংক্রান্ত আশেশ। 

প্রশোকল অত সার 

নাম: দমাহাম্মে আলমগীর দহাশসন 

দ ান: ০১৭৩১১৬০০৯৩ 

তবনামূশল্য নূন্যতম ২৪ ঘণ্টা 

পূশব ব অবতহত 

করশত হশব। 

30  কম বকতবাশের অত শস 

যাতায়াশতর জন্য গািীর 

বরাি 

আশবেশনর দপ্রতক্ষ্শত 

প্রশয়াজনীয় ব্যবস্থা িহণ 

করা হয়। 

তনধ বাতরত ছশক আশবেন 

প্রাতি স্থান: কক্ষ্ নাং-১৬০৯, ভবন নাং-১১ 

বাাংলাশেশ সতিবালয়,ঢাকা 

তবনামূশল্য ০৩ কম বতেবস 

31  োিতরক ও আবাতসক 

দেতলশ ান মঞ্জুরী 

সমতন্বত সরকাতর 

দেতলশ ান নীততমালা-

২০০৪ অনুযায়ী ব্যবস্থা 

িহণ 

তনধ বাতরত ছশক আশবেন 

প্রাতি স্থান: 

কক্ষ্ নাং-১৬০৯, ভবন নাং-১১ 

বাাংলাশেশ সতিবালয়, ঢাকা  

 
তবনামূশল্য 

 
০৩ কম বতেবস 

32  সরকারী আবাতসক 

দেতলশ াশন BTCL এর 

ইন্টারশনে ব্যবহাশরর মঞ্জুরী 

সমতন্বত সরকাতর 

দেতলশ ান নীততমালা-

২০০৪ অনুযায়ী ব্যবস্থা 

িহণ 

 

BTCL এর Format অনুযায়ী আশবেন  
তবনামূশল্য 

 
০৩ কম বতেবস 

33  ইন্টারকম, দেতলশ ান, 

 শোকতপ দমতশন,  যাক্স 

দমতশন দমরামত 

িাতহোপত্র পাওয়ার পর 

সাংতিি প্রততষ্ঠান কর্তবক 

ব্যবস্থা িহণ। 

 

িাতহোপশত্রর মাধ্যশম 

প্রশাসন শাখা-৬ 

প্রশাসন-৬ শাখা 

কর্তবক তবল 

প্রোন করা হয় 

০৫ কম বতেবস 

34  সভা, দসতমনার আশয়াজন ও তনশে বশনা দমাতাশবক িাতহোপত্র প্রশাসন-৬ শাখা সভার তনতেি 

mailto:rmollick@finance.gov.bd
https://mof.portal.gov.bd/site/download/0ebe1c5e-6503-46bf-9bd6-e4da1a7ee804
https://mof.portal.gov.bd/site/download/d65bdadb-ac92-403d-8c8d-46e1b3069895
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(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র 

নাং 

দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময়সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা  

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

আপ্যায়শনর ব্যবস্থা প্রাতি স্থান: প্রশাসন-৬ শাখা। কর্তবক তবল 

প্রোন করা হয় 

তাতরশখর ০২ তেন 

পূশব ব অবতহত 

করশত হশব। 

 
দমাঃ রুহুল আতমন মতল্লক 

সহকারী সতিব (প্রশাসন-৬ শাখা) 

দ ান: ৯৫১২৫৯৬ 

ইশমইল: rmollick@finance.gov.bd 

 

 

 

 
 

35  ১১নাংভবশনর 

রক্ষ্ণাশবক্ষ্ণসহ যাবতীয় 

কাজ সাংক্রান্ত। 

আশবেশনর দপ্রতক্ষ্শত 

প্রশয়াজনীয় ব্যবস্থা িহণ 

করা হয়। 

 

িাতহোপত্র 

প্রাতি স্থান: প্রশাসন-৬ শাখা। 

প্রশাসন-৬ শাখা 

কর্তবক তবল 

প্রোন করা হয় 

০২ কম বতেবস 

36  অর্ ব তবভাশগর কম বকতবাগশণর 

েিশর আসবাবপত্র সরবরাহ 

সাংক্রান্ত। 

তবতভন্ন েির/ শাখার 

িাতহোপত্র প্রাতির পর 

ব্যবস্থা িহণ। 

 

িাতহোপত্র 

প্রাতি স্থান: প্রশাসন-৬ শাখা। 

প্রশাসন-৬ শাখা 

কর্তবক তবল 

প্রোন করা হয় 

০২ কম বতেবস 

(মালামাল দিাশর 

আসার পর) 

37  েরপশত্রর সাতিতবক োতয়ত্ব 

পালন। 

অর্ ব তবভাশগর তবতভন্ন প্রকার 

দস্টশনাতর, কতম্পউোর 

সামিী ক্রয় সাংক্রান্ত েরপত্র 

আহবানসহ অন্যান্য 

কায বক্রম সম্পন্নকরণ। 

 

িাতহোপত্র 

প্রাতি স্থান: প্রশাসন-৬ শাখা। 

প্রশাসন-৬ শাখা 

কর্তবক তবল 

প্রোন করা হয় 

OTM/RFQ  
২৮ চিন/৭ চিন 

38  সবশেতশক প্রতশক্ষ্ণ, 

দসতমনার, ওয়াকবশপ 

ইতযাতেশত অাংশিহশণর জন্য 

কম বকতবা মশনানয়ন। 

আশয়াজক সাংস্থা হশত পত্র 

পাওয়ার পর নতর্ 

অনুশমােশনর 

মাধ্যশম/তবশেশ ভ্রমণ 

সাংক্রান্ত স্থায়ী তনব বািন 

কতমটির দ্বারা কম বকতবা 

মশনানয়ন পূব বক 

তনশম্নাশক্তাভাশব দসবা প্রোন 

করা হয়: 

১. তজ. ও জাতর 

২. ই-দমইল 

৩. িাশকর মাধ্যশম 

প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 

১. তবশেশ ভ্রমণ তববরণী 

২. অর্ ব তবভাগ কর্তবক মশনানয়ন সাংক্রান্ত পত্র 

৩. পাসশপাশে বর  শোকতপ 

৪. আশয়াজক সাংস্থা কর্তবক চূিান্ত আমন্ত্রণপত্র 

প্রাতিস্থান 

প্রতশক্ষ্ণ শাখা, কক্ষ্ নাং: ১৭১৪, ১৭তলা,  

ভবন নাং: ১১ 

তবনামূশল্য ০৩ কম বতেবস  

 

 

 

 

 

 

 

 
ইশরাত জাতবন  

উপসতিব (প্রতশক্ষ্ণ) 

দ ান: ৫৫১০১৩১৪ 
ইশমইল: traningsection.fd@gmail.com 

 

 

39  দসতমনার, কন াশরন্স, 

সশম্মলন ও উৎসব 

আশয়াজন। 

কর্তবপশক্ষ্র অনুশমােন 

সাশপশক্ষ্ দসতমনার, 

কন াশরন্স, সশম্মলন 

আশয়াজন সাংক্রান্ত 

প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র: 

১। িাতহোপত্র 

২। অতততর্ তাতলকা 

তবনামূশল্য 

 

 

০৭ কায বতেবস 

mailto:rmollick@finance.gov.bd


39 

 

(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র 

নাং 

দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময়সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা  

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

কায বাবতল: 

১। আমন্ত্রণপত্র মুদ্রণ 

২। অতততর্ আপ্যায়ন 

৩। ব্যানার দ্বারা 

সতজ্জতকরণ 

৪।অন্যান্য লতজতস্টক 

সরবরাহ 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ইশরাত জাতবন  

উপসতিব (প্রতশক্ষ্ণ) 

দ ান: ৫৫১০১৩১৪ 
ইশমইল: traningsection.fd@gmail.com 

 
 

40  সহকারী সতিব, তসতনয়র 

সহকারী সতিব  এবাং 

উপসতিব/সমপয বাশয়র 

কম বকতবাগশণর জন্য Fiscal 

Economics and 

Economic 

Management 

(FEEM) শীষ বক প্রতশক্ষ্ণ 

আশয়াজন 

Institute of Public 

Finance (IPF) হশত 

অতধযািন/িাতহো প্রাতির 

পর  প্রতশক্ষ্শণ 

অাংশিহশণচ্ছুক 

কম বকতবাগশণর তনকে 

দর্শক তনধ বাতরত ছক 

দমাতাশবক আশবেন 

আহ্বান কশর অর্ ব 

তবভাশগর ওশয়বসাইশে 

তবজ্ঞতি প্রকাশ করা 

হয়।যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র 

সুপাতরশ সম্বতলত আশবেন 

প্রাতির পর প্রতশক্ষ্ণ 

সাংক্রান্ত স্থায়ী তনব বািন 

কতমটির সভায় 

প্রতশক্ষ্ণার্ী মশনানয়ন 

চূিান্ত কশর অনুশমােশনর 

জন্য যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র 

তনকে উপস্থাপন করা 

হয়। চূিান্ত মশনায়শনর 

সরকাতর আশেশ অর্ ব 

তবভাশগর ওশয়ব সাইশে 

প্রকাশ করা হয় এবাং ই-

প্রতশক্ষ্ণ শাখা এবাং অর্ ব তবভাশগর ওশয়বসাইশে 

www.mof.gov.bd-দত সকল তথ্য পাওয়া 

যাশব। 

তবনামূশল্য 

 

Institute of 

Public Finance 

(IPF)  হশত 

িাতহো অনুসাশর 



40 

 

(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র 

নাং 

দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময়সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা  

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

নতর্, ই-দমইল দযাশগ 

দপ্ররণ করা হয় 

41  

সহকারী সতিব, তসতনয়র 

সহকারী সতিব  এবাং 

উপসতিব/সমপয বাশয়র 

কম বকতবা এবাং বাাংলাশেশ 

জুতিতশয়াল সাতভ বস, 

বাাংলাশেশ দসনাবাতহনী, 

দনৌবাতহনী ও 

তবমানবাতহনীশত কম বরত 

সমপয বাশয়র কম বকতবাগশণর 

জন্য Budget 

Management Specialist 

(BMS) শীষ বক প্রতশক্ষ্ণ 

আশয়াজন 

Institute of Public 

Finance (IPF) হশত 

অতধযািন/িাতহো প্রাতির 

পর  প্রতশক্ষ্শণ 

অাংশিহশণচ্ছুক 

কম বকতবাগশণর তনকে 

দর্শক তনধ বাতরত ছক 

দমাতাশবক আশবেন 

আহ্বান কশর অর্ ব 

তবভাশগর ওশয়বসাইশে 

তবজ্ঞতি প্রকাশ করা 

হয়।যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র 

সুপাতরশ সম্বতলত আশবেন 

প্রাতির পর প্রতশক্ষ্ণ 

সাংক্রান্ত স্থায়ী তনব বািন 

কতমটির সভায় 

প্রতশক্ষ্ণার্ী মশনানয়ন 

চূিান্ত কশর অনুশমােশনর 

জন্য যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র 

তনকে উপস্থাপন করা 

হয়। চূিান্ত মশনায়শনর 

সরকাতর আশেশ অর্ ব 

তবভাশগর ওশয়ব সাইশে 

প্রকাশ করা হয় এবাং ই-

নতর্, ই-দমইল দযাশগ 

দপ্ররণ করা হয় 

প্রতশক্ষ্ণ শাখা এবাং অর্ ব তবভাশগর ওশয়বসাইশে 

www.mof.gov.bd-দত সকল তথ্য পাওয়া 

যাশব। 

তবনামূশল্য 

 

Institute of 

Public Finance 

(IPF)  হশত 

িাতহো অনুসাশর 

 

 

 

 
ইশরাত জাতবন  

উপসতিব (প্রতশক্ষ্ণ) 

দ ান: ৫৫১০১৩১৪ 
ইশমইল: traningsection.fd@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

ইশরাত জাতবন  

উপসতিব (প্রতশক্ষ্ণ) 

দ ান: ৫৫১০১৩১৪ 
ইশমইল: traningsection.fd@gmail.com 

 

 

 

42  যুগ্ম সতিব  অর্বা তদুর্ধধ ব 

পয বাশয়র কম বকতবাগশণর জন্য 

Advanced Budget 

Institute of Public 

Finance (IPF) হশত 

অতধযািন/িাতহো প্রাতির 

প্রতশক্ষ্ণ শাখা এবাং অর্ ব তবভাশগর ওশয়বসাইশে 

www.mof.gov.bd-দত সকল তথ্য পাওয়া যাশব। 

তবনামূশল্য 

 

Institute of 

Public Finance 

(IPF)  হশত 

 

 

 

mailto:traningsection.fd@gmail.com


41 

 

(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র 

নাং 

দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময়সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা  

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

Management (ABM) 

শীষ বক প্রতশক্ষ্ণ আশয়াজন 

পর  প্রতশক্ষ্শণ অাংশ 

িহশণচ্ছুক কম বকতবাগশণর 

তনকে দর্শক তনধ বাতরত 

ছক দমাতাশবক আশবেন 

আহ্বান কশর অর্ ব 

তবভাশগর ওশয়বসাইশে 

তবজ্ঞতি প্রকাশ করা 

হয়।যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র 

সুপাতরশ সম্বতলত আশবেন 

প্রাতির পর প্রতশক্ষ্ণ 

দকাশস ব মশনানয়শনর জন্য 

যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র তনকে 

উপস্থাপন করা হয়। চূিান্ত 

মশনায়শনর সরকাতর 

আশেশ অর্ ব তবভাশগর 

ওশয়বসাইশে প্রকাশ করা 

হয় এবাং ই-নতর্, ই-

দমইল দযাশগ দপ্ররণ করা 

হয় 

িাতহো অনুসাশর  

ইশরাত জাতবন  

উপসতিব (প্রতশক্ষ্ণ) 

দ ান: ৫৫১০১৩১৪ 
ইশমইল: traningsection.fd@gmail.com 

 

 

43  মন্ত্রণালয়/তবভাগ/েিশর 

কম বরত প্রশাসতনক 

কম বকতবা/ব্যতক্তগত কম বকতবা 

অর্বা সমপয বাশয়র 

কম বকতবাশের জন্য 

Introduction to Budget 

Management (IBM) 

শীষ বক প্রতশক্ষ্ণ আশয়াজন 

Institute of Public 

Finance (IPF) হশত 

অতধযািন/িাতহো প্রাতির 

পর  প্রতশক্ষ্শণ 

অাংশিহশণচ্ছুক 

কম বকতবাগশণর তনকে 

দর্শক তনধ বাতরত ছক 

দমাতাশবক আশবেন 

আহ্বান কশর অর্ ব 

তবভাশগর ওশয়বসাইশে 

তবজ্ঞতি প্রকাশ করা 

হয়।যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র 

প্রতশক্ষ্ণ শাখা এবাং অর্ ব তবভাশগর ওশয়বসাইশে 

www.mof.gov.bd-দত সকল তথ্য পাওয়া যাশব। 

তবনামূশল্য 

 

Institute of 

Public Finance 

(IPF)  হশত 

িাতহো অনুসাশর 

 

 

 

 

 

 

 

ইশরাত জাতবন  

উপসতিব (প্রতশক্ষ্ণ) 

দ ান: ৫৫১০১৩১৪ 
ইশমইল: traningsection.fd@gmail.com 

 

 



42 

 

(অঃ পঃ দ্রঃ) 

 

ক্র 

নাং 

দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময়সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা  

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

সুপাতরশ সম্বতলত আশবেন 

প্রাতির পর প্রতশক্ষ্ণ 

দকাশস ব মশনানয়শনর জন্য 

যর্াযর্ কর্তবপশক্ষ্র তনকে 

উপস্থাপন করা হয়। চূিান্ত 

মশনায়শনর সরকাতর 

আশেশ অর্ ব তবভাশগর 

ওশয়ব সাইশে প্রকাশ করা 

হয় এবাং ই-নতর্, ই-

দমইল দযাশগ দপ্ররণ করা 

হয় 

44  অর্ ব তবভাশগর ১০ম দিি 

হশত ২০তম দিশির 

কম বিারীশের বছশর ৬০ ঘন্টা 

প্রতশক্ষ্ণ বাস্তবায়ন। 

সকল কম বিারীশক 

গ্রুপতভতত্তক প্রতশক্ষ্ণ 

প্রোন 

 

দনাটিশ এর মাধ্যশম প্রতশক্ষ্ণ ভাতা 

প্রোন করা হয় 

প্রতত মাশস ০৫ 

(পাঁি) ঘণ্টা 

তহশসশব বছশর 

১২(বার) ভাতা 

প্রোন করা হয়। 

 

ইশরাত জাতবন  

উপসতিব (প্রতশক্ষ্ণ) 

দ ান: ৫৫১০১৩১৪ 
ইশমইল: traningsection.fd@gmail.com 

 

45  তথ্য অতধকার আইন, ২০০৯ 

অনুযায়ী নাগতরকশের িাতহো 

দমাতাশবক তথ্য সরবরাহ 

তনধ বাতরত  রশম আশবেন 

করার পর যর্াযর্ 

কর্তবপক্ষ্ কর্তবক অনুশমােন 

সাশপশক্ষ্ তথ্য প্রোন করা 

হয়। 

প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 

তনধ বাতরত  রম 

প্রাতিস্থান 

তথ্য কতমশশনর ওশয়বসাইে এবাং অর্ ব তবভাশগর 

প্রশাসন-১ শাখা 

প্রতত পষ্ঠার জন্য ২ 

োকা হাশর 

দট্রজাতর িালাশনর 

মাধ্যশম পতরশশাধ 

করশত হয়। 

তথ্য প্রাতির 

আশবেন পাওয়ার 

৩০ কম বতেবশসর 

মশধ্য 

 

 

 
দমাঃ আব্দুর রহমান  

উপসতিব (প্রশাসন-১ শাখা) 

দ ান: ৫৫১০১৩৫৭ 

ইশমইল: abdurdurgapur@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

46  বাাংলাশেশ সতিবালশয় 

প্রশবশশর জন্য অর্ ব তবভাগ 

এবাং অতধনস্ত েির সাংস্থার 

কম বকতবা কম বিারীশের স্থায়ী 

ও অস্থায়ী প্রশবশপত্র প্রোন 

ও নবায়ন 

তনধ বাতরত  রশম আশবেন 

করার পর যর্াযর্ 

কর্তবপক্ষ্ কর্তবক অনুশমােন 

সাশপশক্ষ্ তথ্য প্রোন করা 

হয়। 

প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র 

১. তনধ বাতরত  রম 

২. প্রশাসতনক আশেশ 

৩.  ছতব 

৪. প্রশবশপত্র হারাশনা দগশল িাশয়রী এবাং োকা জমা 

প্রোশনর দট্রজাতর িালাশনর মূলকতপ 

 
প্রাতিস্থান 

অর্ ব তবভাশগর প্রশাসন-১ শাখা 

নত্যন প্রশবশপশত্রর 

দক্ষ্শত্র তবনামূশল্য 

তশব, হারাশনা 

দগশল ৩০০/-  

(স্থায়ী 

প্রশবশপশত্রর) এবাং 

৬০০/- (অস্থায়ী 

প্রশবশপশত্রর) 

োকা পতরশশাধ 

করশত হয়। 

০৩ কম বতেবস 

https://mof.portal.gov.bd/site/download/fb9fdaa3-978a-4ccb-ad69-054cea1d0002
https://mof.portal.gov.bd/site/download/180b492d-57ff-420d-a4ba-8c68543acdd6
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ক্র 

নাং 

দসবার নাম দসবা প্রোন পদ্ধতত প্রশয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতিস্থান দসবার মূল্য এবাং 

পতরশশাধ পদ্ধতত 
দসবা প্রোশনর 

সময়সীমা 
োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা  

(নাম,পেতব,শ ান নম্বর ও ই-দমইল) 

47  অর্ ব তবভাশগর ২য়, ৩য় ও 

৪র্ ব দশ্রতণর 

কম বকতবা/কম বিারীশের স্টা  

বাশসর টিতকে ইসুযকরণ 

তনধ বাতরত  রশম আশবেন 

করার পর যর্াযর্ 

কর্তবপক্ষ্ কর্তবক অনুশমােন 

সাশপশক্ষ্ টিতকে 

ইসুযকরশণর জন্য কম বিারী 

কল্যাণ দবাশি ব 

আশবেনপত্র দপ্ররণ করা 

হয়। 

১। আশবেন পত্র 

২। ছতব 

৩। জাতীয় পতরিয় পশত্রর কতপ 

৪। সতিবালয় প্রশবশ পশত্রর কতপ 

 
প্রাতি স্থান: বাাংলাশেশ কম বিারী কল্যাণ দবাশি বর 

ওশয়বসাইশে পাওয়া যাশব। 

তবনামূশল্য ০২ কম বতেবস দমাঃ আব্দুর রহমান  

উপসতিব (প্রশাসন-১ শাখা) 

দ ান: ৫৫১০১৩৫৭ 

ইশমইল: abdurdurgapur@gmail.com 

 

 

 
 

 

অর্ বননততক উপশেিা অনুতবভাগ 

48  অর্ ব তবভাশগর বাতষ বক 

প্রততশবেন প্রকাশ 

ওশয়বসাইশে আপশলাি 

করা হয়। 

www.mof.gov.bd তবনামূশল্য 

অর্ ব তবভাশগর 

ওশয়বসাইে হশত 

িাউনশলািশযাগ্য 

বছশর ১টি সাতবনা ইয়াসতমন 

তসতনয়র সহকারী সতিব 

দমাবা: ০১৭১৭৩৬২৩৬৪ 

ই-দমইল: sabinawgsdu@gmail.com 

 

অতভশযাগ প্রততকার ব্যবস্থাপনা (GRS) 
 

দসবা প্রাতিশত অসন্তুি হশল োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবার সাংশগ দযাগাশযাগ করুণ। তার কাছ দর্শক সমাধান পাওয়া না দগশল তনশম্নাক্ত পদ্ধততশত দযাগাশযাগ কশর আপনার সমস্যা অবতহত করুন 

 

 

ক্রতমক কখন দযাগাশযাগ করশবন কার সাংশগ দযাগাশযাগ করশবন দযাগাশযাশগর ঠিকানা তনষ্পতত্তর সময়সীমা 

 
1  

োতয়ত্বপ্রাি কম বকতবা সমাধান তেশত না পারশল অতভশযাগ তনষ্পতত্ত কম বকতবা (অতনক) 

মতনর দহাশসন দিৌধুরী 

যুগ্মসতিব (প্রশাসন) 

দ ান: ২২৩৩৫৬০২৪ 

ই-দমইল : monir15054@gmail.com 

ওশয়বসাইে : www.grs.gov.bd 

ততন মাস 

2  অতভশযাগ তনষ্পতত্ত কম বকতবা তনতে বি সমশয় সমাধান তেশত 

না পারশল 
আতপল কম বকতবা 

জনাব দমাঃ আবদুর রহমান খান  

অতততরক্ত সতিব (প্রশাসন ও টিতিএম) 
এক মাস 

http://www.mof.gov.bd/
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দ ান: ৯৫১৪৪৪৩ 

ই-দমইল : rahmank@finance.gov.bd 

ওশয়বসাইে : www.grs.gov.bd 

3  

আতপল কম বকতবা তনতে বি সমশয় সমাধান তেশত না পারশল 
মতন্ত্রপতরষে তবভাশগর অতভশযাগ ব্যবস্থাপনা 

দসল 

অতভশযাগ িহণ দকন্দ্র 

৫নাং দগইে, বাাংলাশেশ সতিবালয, ঢাকা 

ওশয়বসাইে : www.grs.gov.bd 

ততন মাস 

 

 


