
রাষ্ট্রায়ত্ত প্রতিষ্ঠান নুতিভাগ কর্তকৃ নতুন দ সৃজননর চেকতস্ট/ছক 

১। ভন্ত্রণারয়/বফবাগ: 

২। প্রস্তাফকাযী প্রবিষ্ঠাননয নাভ: 

৩। বননেয ছনক ফবণ িি প্রবিষ্ঠাননয ারনাগাদ াাংগঠবনক কাঠানভাভুক্ত প্রবিটি দাংখ্যা ও জনফনরয বফফযণ: 

ক্রঃ নদর নাম চেড 
তিদ্যমান 

(নুনমাতদি) 

দ ংখ্যা 
মন্তব্য 

কমরৃি শূন্য চমাট 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭=(৫+৬) ৮ 

        
 

৪। প্রস্তাবফি নদয নাভ, াংখ্যা ও বফিন বেড াংক্রান্ত বফফযণ: 

নদর নাম দ ংখ্যা চিিন চেড  

   
 

৫। প্রবিষ্ঠানটি ১৯৮৪ ানরয পূনফ ি প্রবিবষ্ঠি নর এনাভ কবভটি কর্তিক অনুনভাবদি াাংগঠবনক কাঠানভা’য িযাবয়ি কব। 

৬। বনেফবণ িি ছনক প্রবিষ্ঠাননয বফগি ৫(াঁচ) ফছনযয আয় ও ব্যনয়য বফফযণ: 

 

র্ ৃ

িছর 

অয় ব্যয় 

মন্তব্য তনজস্ব 

অয় 

রকাতর নুদান 
চমাট অয় তরোন উন্নয়ন চমাট ব্যয় 

রাজস্ব উন্নয়ন 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ 
 

৭। প্রবিষ্ঠাননয বফদ্যভান কভ িচাযীনদয বফগি ৫(াঁচ) ফছনযয বফিন-বািাবদ ফাফদ ফাবল িক ব্যনয়য বফফযণ: 

র্ ৃিছর চিিন ভািা চমাট 

    
 

৮। প্রস্তাবফি নদয বফিন বািা/ আনুলাবিক ফাফদ ফাবল িক আবথ িক ব্যনয়য বযভাণ এফাং বকান উৎ নি এই ব্যয় বনফ িা কযা 

নফ িায বফফযণ।  

চিিন ভািা অনুাতিক ব্যয় চমাট ব্যয় ব্যয় তনিাৃনর উৎ এর তিিরণ। 

     
 

৯। প্রাবনক ভন্ত্রণারনয়য নতুন দ সৃজনন ফাবল িক আবথ িক াংনেনলয ানথ দীঘ ি বভয়াদী (৫৯ ফছয ম িন্ত) আবথ িক াংনেনলয 

বফলয়টিয বফনেলণ। 

১০। ফিিভানন আউটনাব িাং প্রবক্রয়ায় বফা ক্রনয়য াংখ্যা ও বফফযণ: 

ক্রঃ নং চিার নাম চিার ংখ্যা িাতকৃ ব্যয় মন্তব্য 

     
 

১১। আউটনাব িাং (outsourcing) প্রবক্রয়ায় বফা েণ নীবিভারা, ২০১৮ অনুমায়ী প্রস্তাবফি নদয ভনে বম কর নদয বফা 

আউটনাব িাং-এয ভােনভ ক্রয় কযা মানফ িায বফফযণ/বচবিি কযণ। 

১২। প্রবিষ্ঠাননয বফদ্যভান মানফাননয (চর ও অচর) িাবরকা: 

ক্রতমক নং যানিাননর ধরণ চরতজনষ্ট্রলন নং ক্রনয়র িাতরখ মন্তব্য 

     
 

১৩। প্রস্তাবফি দ সৃজন কযা নর প্রাবধকাযভুক্ত কভ িচাযী বননফ মানফান ও যঞ্জাভাবদ াংক্রান্ত বফফযণ এফাং এই খানি 

আনুভাবনক ব্যনয়য বযভাণ: 

ক্রঃ 

নং 

যানিাননর ধরণ ংখ্যা প্রাতধকারভুক্ত কমেৃারী’র 

দতি ও চিিন চেড 

টিওএন্ডআ-চি ন্তভুকৃ্তকরনণর 

চযৌতক্তকিা 

মন্তব্য 

      
 

েমান ািা/০২ 

 



=০২= 

 

১৪। াভবেকবানফ প্রস্তাবফি নতুন দ সৃবিয বমৌবক্তকিা এফাং দ বববিক সুবনবদ িি বমৌবক্তকিা। 

১৫। কাজ বৃবিয কাযণ, কানজয ধযণ ও প্রস্তাবফি নদয দাবয়ত্ব এফাং বযভাণ (Work flowchart )। 

১৬। নতুন দ সৃজননয বেনে প্রাবনক ভন্ত্রণারনয়য অধীনন একইরূ প্রবিষ্ঠাননয (মবদ থানক) জনফর কাঠানভায ানথ 

তুরনামূরক বফনেলণ। 

১৭। ফিিভানন প্রস্তাবফি একই ধযনণয দ াংখ্যা কিটি এফাং িায ভনে কিটি শূন্য (নদয নাভ উনেখ) যনয়নছ িায কাযণ। 

১৮। বফদ্যভান নদয ভনে কিটি দ বটকবনকযার (আধুবনক প্রযুবক্ত াংবেি) এফাং নন-বটনকবনকযার দ যনয়নছ িায বফফযণ। 

একই ানথ প্রস্তাবফি নদয ভনে কিটি দ বটকবনকযার (আধুবনক প্রযুবক্ত াংবেি) এফাং নন-বটনকবনকযার িা 

বচবিিকযণ। 

১৯। বফদ্যভান নদ কভ িযি কভ িকিিা/কভ িচাযী দ্বাযা প্রস্তাবফি নদয কাম িক্রভ বযচারনা কযা ম্ভফ বকনা? না নর িায কাযণ। 

২০। ইনিাপূনফ ি একই ধযনণয প্রস্তাফ াঠাননা নয়বছর বকনা? নয় থাকনর ফিিভান অফস্থা বক? 

২১। বফদ্যভান াাংগঠবনক কাঠানভানি প্রস্তাবফি নতুন দ উনেখপূফ িক বুজ কাবরনি (বফদ্যভান) ও রারকাবরনি (প্রস্তাবফি) 

বননদ িবি কনয াংবেি ভন্ত্রণারয়/বফবানগয বচফ ভনাদনয়য স্বােয বননয় বপ্রযণ কযনি নফ। 

২২। নতুন দ সৃজননয বেনে প্রস্তাবফি দ াাংগঠবনক কাঠানভা বযাবভড দৃ য় বকনা। 

২৩। প্রবিষ্ঠাননয কভ িকিিা-কভ িচাযীগণ বনন/োচ্যযইটি স্কীভভুক্ত বকনা। বনন স্কীভভুক্ত নয় থাকনর অথ ি বফবানগয ম্মবি 

ে। 

২৪। প্রবিষ্ঠাননয দ সৃজন এফাং বযচারনা াংক্রান্ত আইন ও বফবধভারায িযাবয়ি কব। 

২৫। বফদ্যভান চাকবযয প্রবফধানভারায িযাবয়ি কব। মবদ প্রস্তাবফি দমূ বফদ্যভান প্রবফধানভারায় অন্তভু িক্ত না থানক 

 এনেনে খড়া প্রবফধানভারায (বনযাণাভ) াংবেি ভন্ত্রণারয়/বফবানগয বচফ ভনাদনয়য স্বােনয বপ্রযণ কযনি নফ। 

২৬। চাকবয প্রবফধানভারা ববফষ্য িবফর, আনুনিাবলক, অফয বািা ইিযাবদ অফয সুবফধাবদয বফলয় অন্তভু িক্ত থাকনর উক্ত 

প্রবফধানভারা প্রণয়নন অথ ি বফবানগয ম্মবি েণ কযা নয়নছ বক না? নয় থাকনর িায িযাবয়ি ছায়াবরব। 

২৭।  প্রস্তাবফি নদয জন্য অথ ি বফবাগ নি ইিঃপূনফ ি অনুরূ বকান নদয বফিননস্কর ববটিাং কযা নয় থাকনর িায িযাবয়ি 

ছায়াবরব। 

২৮। প্রাবনক ভন্ত্রণারয়নক নতুন দ সৃজননয বেনে প্রবিষ্ঠাননয অফকাঠানভাগি অফস্থা, গাড়ী বনই অথচ ড্রাইবানযয দ, 

যকাবয বফনন অবপ অথচ বনযািা প্রযীয বফা প্রভৃবি বফলনয় বফনফচনায় বননি নফ। 

২৯। নতুন দ সৃজন াংক্রান্ত বফলনয় জনপ্রান ভন্ত্রণারনয়য ম্মবিয কব। 

৩০। নতুন দ সৃজননয বফলনয় প্রাবনক ভন্ত্রণারনয়য ভাননীয় ভন্ত্রীয অনুনভাদননয কব িযাবয়ি। 

৩১। বপ্রবযিব্য কর কাগজে ভন্ত্রণারনয়য াংবেি াখায দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কভ িকিিা কর্তিক িযাবয়ি কনয বপ্রযণ কযনি নফ। 

(প্রনয়াজনন পৃথক কাগজ াংযুক্ত কযা বমনি ানয)। 

৩২। প্রাবনক ভন্ত্রণারয়/বফবানগয সুাবয ম্ববরি স্বয়াংম্পূণ ি ায-াংনে। 

৩৩। িথ্য প্রযুবক্ত ও আধুবনক যঞ্জাভাবদ ব্যফানযয পনর ইনিাপূনফ ি সৃবজি অননক নদয প্রনয়াজনীয়িা বনই-এভন কর দ 

বচবিি কনয বফলুবপ্তয কাম িক্রভ েণ কযা নয় থাকনর িায বফফযণ। 

৩৪। বমাগানমানগয সুবফধানথ ি াংবেি কভ িকিিায নাভ, বভাফাইর নাম্বায ও ই-বভইর। 

৩৫। অবিবযক্ত বকান ফক্তব্য (মবদ থানক)। 


