রাষ্ট্রায়ত্ত প্রতিষ্ঠানের জন্য যানবাহন ক্রয়ের প্রস্তাব প্রেরণের ‘চেকলিস্ট’
১।	মন্ত্রণালয়/বিভাগ: 
২।	প্রস্তাবকারী প্রতিষ্ঠানের নাম: 
৩। 	সংশ্লিষ্ট প্রতিষ্ঠানের গ্রেডভিত্তিক পদসংখ্যা:
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৪।	প্রতিষ্ঠানের বিদ্যমান যানবাহনের (সচল ও অচল) তালিকা: 
	ক্রম
	যানবাহনের ধরন
	রেজিস্ট্রেশন নং
	ক্রয়ের তারিখ
	প্রাধিকারপ্রাপ্ত/ব্যবহারকারী 
কর্মকর্তার নাম ও পদবি
	মন্তব্য

	১
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	৪
	৫
	৬

	
	
	
	
	
	


৫।	প্রতিষ্ঠানের গাড়িচালক সংক্রান্ত তথ্যাদি:
	ক্রম
	নাম
	যোগদানের তারিখ
	রাজস্বখাতভুক্ত হলে বেতনস্কেল
	আউটসোর্সিং
	মন্তব্য

	১
	২
	৩
	৪
	৫
	৬

	
	
	
	
	
	


৬।	ক্রয়ের জন্য প্রস্তাবিত যানবাহনের ধরন, সংখ্যা ও ব্যবহারকারীর বিবরণ:
	ক্রম
	প্রস্তাবিত যানবাহনের ধরন (কার, জীপ, মাইক্রোবাস) ও সংখ্যা
	গাড়ি ব্যবহারকারী কর্মকর্তার গ্রেড
	ব্যবহারকারী কর্মকর্তার কাজের বিবরণ
	ব্যবহারকারী কর্মকর্তার নাম, পদবি ও বেতনস্কেল
	মন্তব্য
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৭।	প্রস্তাবিত যানবাহনের জন্য ড্রাইভারের সংস্থান রয়েছে কিনা:
[bookmark: _GoBack]৮।	যানবাহনের জন্য বাজেট/বরাদ্দ থাকলে তার বিবরণ:
	ক্রম
	প্রস্তাবিত যানবাহনের ধরন ও সংখ্যা
	প্রস্তাবিত যানবাহনের প্রাক্কলিত মূল্য
	বাজেট বরাদ্দের পরিমাণ
(প্রমাণক সংযুক্ত করতে হবে)
	মন্তব্য
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৯।	প্রস্তাবিত যানবাহনের জন্য বার্ষিক ব্যয়ের বিবরণ:	
	ক্রম
	গাড়িচালকের বার্ষিক বেতন ভাতাদি
	বার্ষিক জ্বালানী বাবদ ব্যয়
	অবচয়  ও অন্যান্য ব্যয় বাবদ
	মোট ব্যয়
	মন্তব্য

	১
	২
	৩
	৪
	৫
	৬

	
	
	
	
	
	


১০।	দেশে প্রচলিত যানবাহন থেকে ভিন্ন ধরণের হলে, তার যৌক্তিকতা কী:
১১।	প্রস্তাবিত যানবাহন ছাড়াই কিভাবে ইতোপূর্বে কাজ সম্পাদন হয়েছে/হচ্ছে:
১২। 	প্রতিস্থাপনের মাধ্যমে যানবাহন ক্রয়ের ক্ষেত্রে অকেজো ঘোষিত যানবাহনের/অন্যান্য তথ্য:
	(ক) যানবাহন প্রতিস্থাপনের কারণ:
(খ) প্রতিস্থাপন কি একই ধরণের যানবাহন দ্বারা করা হচ্ছে?:
	(গ) অকেজো ঘোষিত যানবাহনের মডেল, রেজিস্টেশন নম্বর এবং ক্রয়ের সন:
(ঘ) কনডেমনেশন কমিটির কার্যবিবরণী আছে কি না? (প্রমাণক সংযুক্ত করতে হবে):
(ঙ) মোটর ভেহিকল পরিদর্শকের প্রতিবেদন আছে কি না? (প্রমাণক সংযুক্ত করতে হবে):
(চ) অকেজো গাড়ি নিলামে বিক্রয়ের বিজ্ঞপ্তি আছে কি না?  (প্রমাণক সংযুক্ত করতে হবে):
(ছ) অকেজো গাড়ি নিলামে বিক্রয়ের অর্থ সরকারি কোষাগারে জমা প্রদান করা হয়েছে কি না? (প্রমাণক সংযুক্ত করতে হবে):
(জ) অকেজো গাড়ি নিলামে বিক্রয়ের ভ্যাট ও ট্যাক্স জমা প্রদান করা হয়েছে কি না? (প্রমাণক সংযুক্ত করতে হবে):
১৩।	প্রশাসনিক মন্ত্রণালয়ের সুনির্দিষ্ট সুপারিশ:
